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Funktionen als Kursmanager und Kursleiter freischalten 6

1 Funktionen als Kursmanager und Kursleiter freischalten

Bevor Sie sich als Fachanwender (Kursmanager, Kursleiter, Priifungsanbieter, Priifungs-
leiter) auf den Verwaltungsseiten der Fischerpriifung einloggen und {iber die notwendigen
Funktionen verfiigen konnen, miissen Sie sich am Biirgerserviceportal ein Biirgerkonto
anlegen und damit bei der Fischerpriifung anmelden. Sollten Sie bereits ein Biirgerkonto
haben, konnen Sie dieses verwenden. Die Priifungsbehdrde kann Sie dann zu einem Fach-
anwender "befordern". Hierzu treten Sie bitte mit der Priifungsbehorde in Kontakt, so dass

diese Ihnen die notwendigen Funktionen freischalten kann.

Ist Ihr Zugang eingerichtet konnen Sie sich an der Fischerpriifung online anmelden. Hier-
zu rufen Sie die Internetseite der Fischerpriifung online iiber die Internetadresse

www.fischerpruefung-online.bayern.de auf und wéhlen den Link ,,zum personlichen Be-

reich® aus. Damit gelangen Sie auf die bereits bekannte Seite mit der Anmeldemdglich-

keit.

Eine ausfiihrliche Registrierungsanleitung um ein Biirgerkonto anzulegen finden Sie auf

den Seiten des Instituts fur Fischerei www.LfL.bayern.de unter Fischerei im Bereich der

Staatlichen Fischerpriifung.

2 Allgemeine Funktionen und Bedienung der Anwendung

2.1 Passwort oder Benutzername vergessen
Ihre BayernID, die Sie sich auf den Internetseiten des Freistaat Bayern zugelegt haben,

kann nur zentral verwaltet werden. Sie miissen daher folgende Internetseite aufrufen:

www.buergerserviceportal.de/freistaatbayern/1fl/

Sie gelangen auBlerdem dahin indem Sie auf der Startseite der Fischerpriifung auf "zum

personlichen Bereich" klicken.

Sie bekommen folgende Seite angezeigt:
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Die Navigation

Bayerischer J
Portalverbund &%

Bitte authentisieren ’ BayernID
Eine Web-Anwendung aus dem Bayerischen
Portalverbund fordert Sie zur Authentisierung mit
Ihrer BayernID auf.

Staatliche Fischerpriifung Online

Diese Inhalte stehen Ihnen erst nach erfolgreicher
Authentisierung mit Ihrer BayernID zur
Verfligung.

Danach werden Sie umgehend zu den
geschitzten Inhalten dieser Web-Anwendung

Das dafur benétigte Burgerkonto kénnen Sie
kostenfrei im BayernPortal registrieren.

weitergeleitet.
Bitte wahlen Sie nun eines der jetzt verfugbaren
Authentisierungsverfahren aus und bestatigen !
Sie:
AT
. Fischerei
@) Benutzername || Passwort Ihr Benutzername und das zugehd&rige Passwort
. ~ werden zentral im Blrgerkonto am BayernPortal
Bestatigen Zuriick Rl

Ihre persdnlichen Angaben zur BayernID kénnen
Sie im Burgerkonto am BayernPortal verwalten.

Klicken Sie diesen Link, um z.B. Ihr Passwort
zuricksetzen zu lassen.

In den weiterfiihrenden Masken miissen Sie nun lediglich Thre Emailadresse oder Thren
Benutzernamen eintragen. Die fehlende Information wird Thnen entweder per Email zuge-
sandt oder Sie konnen das Passwort mit der von lhnen hinterlegten Sicherheitsfrage zu-

riicksetzen und neu vergeben

2.2 Die Navigation

Sie konnen die Rubriken durch einen Klick auf das entsprechende Hauptmenii aufrufen.
Dort finden Sie weitere, untergeordnete Meniipunkte. Wenn Sie das Hauptmenii wechseln
mochten, dann klicken Sie entsprechend auf einen anderen Hauptmeniinamen (u.a. Ver-

waltung, Kurse, Priifung).

INFORMATIONEN ZUR FISCHERPRUFUNG | VERWALTUNG | KURSE | PRUFUNG | MEINE DATEN |

Mochten Sie lediglich eine Rubrik zuriick, dann kénnen Sie auch die sogenannte ,,Pfadna-

vigation“ nutzen in dem Sie die gewiinschte Rubrik direkt anwéhlen.
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INFORMATIONEN ZUR STAATLICHEN PRUFUNG | VERWAL

» Startzeite » Kurse » Teilnehmerliste |1—+ Pfadnavigation

Sie werden in der Anwendung immer wieder auf Tabellen stofen die stets nach dem glei-

chen Prinzip aufgebaut sind, sich meist nur in der Anzeige der Informationen unterschei-

den. Die Bedienung ist in der Regel einheitlich.

INFORMATIONEN ZUR STAATLICHEN PRUFUNG | VERWALTUNG | KURSE | PRUFUNGEN | MEINE DATEN |

» Starseite » Yerwallung » Kursstatten

» VERWALTUNG Kursstitten

Kursstatten Mit digser Funktion kinnen Sie Kursstitten einsehen, hearbeiten oder neu anlegen.

Aushilder
Filtern nach einem
hestimmten Kriterium, 8
"Suche ausldzen”

beh
gerecht

80639

midnchen
Filter zuriicksetzen,

Suchergebnisse ldschen

1-1wan1

MNach dieser Tabellgnspalte sortieren,
hier: nach "Name" und aufsteigend

Detailansicht des Neue Kursstitte

Datensatzes aufrufen

Mach hier eingegehenen Daten suchen.
Datenszatz hearbeiten Suche auslgsen durch "Filtern”

i Impressum | Kontakt | Nutungsbedingungen | Bavern.de

Das Symbol steht fiir die Auswahl einer Detailansicht. Nach einem Klick darauf

erhalten Sie Details und weitere Informationen zu dem aufgerufenen Datensatz.

Sofern Sie einen Datensatz bearbeiten diirfen, konnen Sie sich diesen mittels dieses

Symbols in den ,,Bearbeitungsmodus* aufrufen.

? In den freien Zellen der Tabellen koénnen Sie Suchbegriffe eingeben und mittels

dieser Schaltflache die Suche auslosen.

Die Suche und die damit angezeigten Ergebnisse konnen Sie mit dieser Schaltfla-

che zuricksetzen.

—  Das Kalendersymbol finden Sie in einigen Tabellen und Formularen in das Sie ein

Datum eingeben konnen. Hiermit kdnnen Sie Datum via Mausklick auswéhlen.
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Manche Tabellen konnen nicht alle verfiigbaren Datensétze auf einmal anzeigen. In die-
sem Fall erscheint eine sogenannte Paginierung (Seitenwechsel). In dieser werden die der-
zeit angezeigten Datensétze sowie die maximal verfiigbaren benannt (hier: Datensatz 1-5

werden angezeigt, 7 sind vorhanden).

Durch Klick auf den Pfeil - kommen Sie eine Seite vorwirts, mit dem M kommen Sie
zur letzten verfiigbaren Seite. Die gleichen Mdoglichkeiten gibt es auch fiir eine Navigation

hin zur ersten Seite bzw. zu den ersten Datenséatzen.

23 Informationen zur Staatlichen Fischerpriifung
In dem Sie diese Seite aufrufen erhalten Sie allgemeine Informationen zu der Staatlichen

Fischerpriifung.

24 Verwaltung

In diesem Kapitel werden u.a. die organisatorischen Grundlagen fiir die Durchfiihrung der
Aufgaben gelegt. So werden hier bspw. die fiir die Kurse relevanten Kurslokale angelegt
und verwaltet. Im Detail werden die Funktionen im weiteren Verlauf des Handbuches be-

schrieben.

2.5 Kurse
In diesem Kapitel werden zahlreiche Themen zu der Durchfiihrung der Kurse angeboten.

So bspw. das Anlegen neuer Ausbildungskurse und die Pflege der Ausbildungsstunden.

2.5.1 Kurs suchen
Fiir jeden Besucher der Internetseite ,,Fischerpriifung Online* ist es mdglich, sich tiber ak-
tuelle und kiinftige Kurse mittels der ,,Kurssuche zu informieren. Dafiir miissen Sie das

Hauptmenii ,,Kurse* und hier das Menti ,,Kurs suchen* auswéhlen.
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' Bayerische Landesanstalt fiir

!!! LfL Landwirtschaft .7

INFORMATIONEN ZUR FISCHERPROFUNG | VERWALTUNG | KURSE | PROFUNG | MEINE DATEN |

=%
\ =1y

» Startseite > Kurse

v KURSE Kurse
Ausbildungsstand Als Kursleiter kinnen Sie mit dieser Funkiion Kurse einsehen, Kandidaten an diese anmelden oder Kandidaten wieder von diesen abmelden. Sie kénnen fir einen Kurs
einsehen Teilnehmerlisten drucken, und im Anschluss des Kurses die Ausbildungsfortschritte Ihrer Kandidaten eintragen, bis diese das Ausbildungsziel erreicht haben. Schlieflich

konnen Sie auch das Abschneiden Ihrer Kandidaten in der Priifung einsehen oder einen wenig gebuchten Kurs absagen. Alle Funktionen stehen Ihnen auf der linken Seite in

Teilnehmer verwalten der r Verfiiouna

Kurs suchen Kurs suchen
Kursstatistik

Pflege von
Ausbildungsstanden

Teilnehmer anmelden

Impressum Bayern.de

INFORMATIONEN ZUR FISCHERPROFUNG | VERWALTUNG | KURSE | PRUFUNG | MEINE DATEN |

=y

» Stariseite > Kurse » Kurs suchen

v KURSE Kurstermine suchen

Ausbildungsstand Hier sehen Sie die Kurse, die in der Zukunft angeboten werden
einsenen

Teilnehmer verwalten Suchergebnisse

Kurs suchen

Kursstatistik

Kursbeginn a Kursende Kurslokal Teilnehmer | Landkreis Regierungsbezirk
Pflege von = = =
Ausbildungsstanden @ 11.08 2017 25082017 Fischerhaus Freising Frei Freising Oberbayern
Kurs bearbeiten 1-1von 1
Teilnehmer anmelden Druckansicht

Kurs absagen

Sie konnen die Anzeige der verfiigbaren Kurse durch Nutzung der Filter bspw. nach Re-

gierungsbezirk oder nach Landkreis eingrenzen.

Die Felder ,,Kursbeginn“ und ,,Kursende* bezichen sich auf den Start — bzw. Endtermin
des Kurses. Es werden, je nach Sucheinstellung, auch Kurse angezeigt, die bereits begon-
nen haben, ggf. aber noch nicht beendet sind. Mit dem Icon ,,Suchen* 16sen Sie die Suche

aus, mit dem Symbol ,,Eingaben loschen* leeren Sie alle Eingabefelder.

Mit einem Klick auf das Icon ,,Detailansicht* konnen Sie sich die Details zu dem Kurs

wie bspw. die Kontaktdaten und die genauen Kurszeiten anzeigen lassen.

Mittels ,,Druckansicht* 6ffnet sich ein neues Fenster und Sie konnen hier die Daten des
ausgewdhlten Kurses bzw. der Suchergebnisse iibersichtlich ausdrucken (mit STRG+P
Offnet sich das Druckmenii oder Sie nutzen die Funktion Thres Internetbrowsers und kli-

cken auf DATEI - DRUCKEN...).
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Kurstermine suchen

Hier sehen Sie die Kurse, die in der Zukunft angeboten werden.

Suchergebnisse

I

Kursbeginn ~ Kursende Kurslokal Teilnehmer | Landkreis Regierungsbezirk

11.08 2017 25.08.2017 Fischerhaus Freising Frei Freising Oberbayem

\" Aufruf der 1-1von
Detailansicht Druckansicht

Kursdetails

Hier sehen Sie die Detailinformationen des gewlinschten Kurses

Kursnummer 1001

Kursbeginn 11.08.2017 Kursleiter Sabine Kursmanagerin

Kursende 25.08.2017 Anbieter Fischereiverein

Kursart Abendkurs Teilnehmer Mindestteilnehmeranzahl erreicht,
Kurs findet statt.

Kurssprache Deutsch

Information zur Kurs statte

Kursstatte Fischerhaus Ort Freising

Straie Weilheimer Sir. 13 PLZ 85354

Kontaktdaten des Kursanbieters fir Informationsanfragen

Telefon FPr-Kursleiter@Ifl. bayern.de Faxnummer 081511218235

Email Fischerverein@bayern.de

Zurick

2.6 Prifungen
In diesem Kapitel werden allgemeine Themen zur Priifung abgehandelt. Im Detail werden

die fiir die jeweiligen Anwender relevanten Vorginge spiter beschrieben.

2.6.1 Priifung suchen

Ebenso wie im Menii ,,Kurs suchen® kann sich jeder Besucher der Internetseite iiber
kommende Priifungen informieren. Die Suche nach einem Priifungstermin entspricht der
Kurssuche, lediglich konnen weitere Einschrinkungen hinsichtlich der benétigten Ausstat-
tung vorgenommen werden. So kann bspw. die Suche auf Priifungstermine eingeschriankt
werden, die einen barrierefreien Zugang / Lesehilfe anbieten konnen. Eine Eingrenzung
der Termine im Hinblick auf Priifungsort, Priifungszeit und Regierungsbezirk ist auch

moglich.
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2.6.2  Ubungspriifung
Ebenfalls kénnen alle Interessenten eine Ubungspriifung durchfiihren. Diese soll vor allem
einen Eindruck der realen Online Priifung vermitteln. Aus diesem Grund entsprechen die

Navigation, der Aufbau sowie der Inhalt einer echten Priifung.

Damit Sie eine Ubungspriifung durchfiihren konnen, rufen Sie im Hauptmenii ,,Priifun-

gen* das Menii ,,Ubungspriifung* auf und klicken auf ,,Ubungspriifung starten®.

Es offnet sich ein neues Fenster in dem Sie aufgefordert werden, einen Anmeldungscode
einzugeben. Bei einer echten Priifung wird diese Nummer der personlichen Priifungs-1D

entsprechen.
Sie geben die angegebene Nummer ein und klicken auf ,,Anmelden®.

Die Priifung beginnt.
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UBUNGSPRUFUNG

Mame: DEMO-Kandidat einer Ubungspriifung
Tn-Nr: 0123456789 Spracne: | Deutsch [v] Ok

Sie haben eine Ubungspriifung gestartet. Im nachfolgenden Bereich werden Ihnen nun die Fragen und
Antworten angezeigt. Es ist jeweils genau eine Antwort richtig, bitte aktivieren Sie den Schalter vor lhrer vermuteten richtigen Antwort.

Im unteren Teil wird Innen Ihr Fortschritt angezeigt und mit der Schaltfiache "Prifung beenden” kinnen Sie Ihr Ergebnis aufrufen.

Bitte beachten Sie:

Die Ubungsprifung steht Ihnen nur in deutscher Sprache zur Verfiigung. In einer echten Priffung wiirden Ihnen, sofern Sie eine andere
Sprache gebucht haben, die Texte in dieser Sprache angezeigt werden.

Fir die Demonstration der Kopfhorefunktion bendtigen Sie JavaScript, das in Ihrem Browser fiir diese Seite zugelassen sein sollte.

Kategerie 1: Fischkunde

Symbole zum abspielen der Lesehilfe
F

@ Atelier Diegler

elche Fischart ist hier abgebildet?

Zander

‘ Schaltflachen fir die Navigation

int
&\* Auswahl der Antwort
Hecht

¢ & &
@ @ o

Antwort Speic hern \orherige Frage Letzte Unbeantwortete Néchste Unbeantwortete
Ubersicht Unbeantwortet Beantwortet
. B B |
Fischkunde 1 6 7| 8|9 10 11 12
Gewasserkunde 13 14|15 16 17 18 19| 20 21 22 23 24
Schutz und Pflege 25| 26|27 /28| 29 |30 | 31 32|33 34 |35 36
Fanggerate 37 38|39 40 41| 42 43| 44 45 46 | 47 48
Rechtsvorschriften 49 |50 51 52|53 54 55 56 57 |58 59 &0

Navigation und Ubersicht der bereits
beantworteten Fragen

) /V
Prifung beenden

Im oberen Bereich ist der Name des Teilnehmers angegeben sowie seine Teilnehmer-

nummer der Fischerpriifung.

Priifungskandidaten, die die Priifungsdurchfiihrung in einer anderen Sprache wie deutsch

gebucht haben, konnen hier die Sprache umschalten (nur in der Echtpriifung moglich).
AufBlerdem wird hier eine Uhr eingeblendet die die restliche Zeit bis Priifungsende anzeigt.

Zum Beantworten einer Frage klicken Sie auf einen der Radio Buttons () um die
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Antwortmoglichkeit auszuwihlen.

Priifungsteilnehmer, die die Priifungsdurchfiihrung mittels Kopthorern und einer Vorlese-

funktion buchen, finden vor den Fragen und Antworten jeweils ein Symbol zum Abspielen
der Audiodateien EJ , mit dem Sie die Vorlesefunktion aktivieren konnen.

Fiir alle anderen Kandidaten steht diese Funktion nicht zur Verfligung.

Zum Navigieren durch die Fragen haben Sie mehrere Moglichkeiten:

» Das lineare durchlaufen aller Fragen von Anfang bis Ende mittels der Schaltfla-
chen ,,Nidchste unbeantwortete* bzw. ,,Antwort speichern®. Identische Steue-
relemente gibt es auch flir eine Riickwiértsnavigation mit den Bezeichnungen

,Letzte unbeantwortete“ und ,,Vorherige Frage“.

Antwort speichern orherige Frage Letzte Unbeantwortete Néchste Unbeantwortete

» Das direkte Anspringen von Fragen ist mittels der nummerischen bzw. tabellari-

schen Navigation moglich, die die Themenbereiche der Fischerei repriasentieren.

Ubersicht

Fischkunde 12 3, 4 5 B 7 8 910 11 12
Gewadsserkunde 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24
Schutz und Pflege 2h 2627 2B 29 30 031 32 33 34 35 36
Fanoggeréte 37038 39 40 41 42 43 44 45 46 47 48
Rechtsvarschriften 43 |50 51 52 53 54 55 BB 57 |53 59 GO

Haben Sie eine Frage beantwortet und wechseln dann zur niachsten Frage, verdndert sich
die Darstellung der Nummerndarstellung in der tabellarischen Navigation. Das Késtchen
mit der Nummer der beantworteten Frage farbt sich blau. Sie konnen die gegebene Ant-

wort allerdings solange noch dndern, wie Priifung aktiv ist.

Sie konnen die Priifung vorzeitig beenden, in dem Sie die Schaltfldche ,,Priifung been-
den* klicken. Eine Sicherheitsabfrage wird Sie nochmals fragen, ob Sie tatsdchlich been-

den wollen.

Sobald Sie Priifung beenden oder Ihre Priifungszeit abgelaufen ist, erhalten Sie unmittel-

bar im Anschluss eine Auswertung Threr Priifung.

Sie haben die Moglichkeit das Priifungsergebnis vom Bildschirm auszublenden.
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Eine detaillierte Auswertung mit allen Fragen und Ihren Antworten kénnen Sie nach der

echten Priifung in Threm Fischerpriifungsprofil einsehen (nicht Ubungspriifung).

Sie bekommen folgende Seite angezeigt:

PRUFUNG BEENDET

MName: Karl Auer Anzahl an richtigen Antworten I
ThN 63799 Sprache: DeutschE Ok

noch verbleibende Zeit:

Sie haben 4/ 60 richtige Antworten erzielt.
UTra.

Sie haben die Fischerprifung nicht bestanden. Sie haben mehr als ein Viertel der gestellten Fragen und mehr als die Halfte der Fragen aus einem
Priifungsgebiet nicht oder nicht richtig beantwortet.

| Prafu ng sergebnis I

Ergebnis vom Bildschirm ausblenden

und anonymisieren *— Ergebnis ausblenden

2.7 Meine Daten
In diesem Bereich konnen die personlichen Daten bearbeitet werden. Allerdings ist es
Fachanwendern nicht mdglich, Vorname, Nachname und Geburtsdatum zu dndern. Sollte

die erforderlich sein, miissen Sie sich an die Priifungsbeh6rde wenden.
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1

T

3 Die Institution — Der Anbieter eines Vorbereitungslehrgangs

Der Anbieter eines Vorbereitungslehrganges kann eine Person wie auch ein Verein oder
ein Unternehmen sein. Dieser Anbieter wird im Rahmen der Fischerpriifung als ,,Institu-

tion“ bezeichnet.

Eine Institution kann nur von der Priifungsbehorde im System angelegt werden. Hierzu
muss sich der Anbieter des Vorbereitungslehrganges an das ,,Institut fiir Fischerei* wen-

den und die Erfassung beantragen.

Eine berechtige Person, mit der Befdhigung die Aufgaben eines Kursleiters / Kursmana-
gers durchzufiihren, wird von der Priifungsbehorde als Kursmanager fiir diese Institution
eingetragen. Von diesem Moment stechen dem Anbieter des Vorbereitungslehrganges

samtliche Funktionen zur Durchfiihrung eines Kurses zur Verfiigung.

In einer Institution kénnen mehrere Kursleiter als Kursmanager eingetragen sein. Aller-
dings kann nur die Priifungsbehorde die Rolle des Kursmanagers verwalten. Bei einem
Wechsel oder bei Hinzufiigen bzw. Entfernen von Personen in diese Rolle muss in jedem

Fall die Priifungsbehdrde hinzugezogen werden.

Eine Person kann fiir mehrere Institutionen tétig sein, sowohl als Kursleiter wie auch als

Kursmanager in unterschiedlichen Kombinationen der Rollen.

4 Die Hauptaufgaben des Kursmanagers, des Kursleiters und
deren Umsetzung

In den nachfolgenden Kapiteln werden Ihnen alle notwendigen Abléufe erklart damit Sie
selbststindig einen Kurs im System anlegen und die notwendigen Personen den entspre-
chenden Kursen zuweisen konnen. Bitte beachten Sie, dass sowohl der Kursmanager wie
auch der Kursleiter die Teilnehmer in diesem System organisatorisch verwalten konnen.
Der Kursmanager verfiigt dartiber hinaus die Moglichkeiten, administrative Tétigkeiten im
Hinblick auf den Kurs durchzufiihren. Diese Aufgaben sind Voraussetzung fiir den Kurs-

betrieb und werden zuerst beschrieben.
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4.1 Der Kursmanager
Der Kursmanager ist die erste Ansprechperson fiir die Priifungsbehorde und vertritt die
Institution gegeniiber der Priifungsbehdrde. Neben administrativen Tatigkeiten stehen dem

Kursmanager sdmtliche Aufgaben eines Kursleiters zur Verfiigung.
Die besonderen administrativen Aufgaben sind:

> Institution ,,Kursanbieter® verwalten
» Kursstitten organisieren

» Kurse anlegen, freigeben und administrieren

4.1.1 Die Institution ,,Lehrgangsanbieter* verwalten

Die Priifungsbehorde erfasst die Institution in der Anwendung. Im Hauptmenii ,,Verwal-
tung® im Menii ,, Institutionen kann ein Kursmanager zusétzlich die zu verdffentlichen-
den Daten des Lehrganganbieters eintragen und verwalten. Diese Kontaktdaten werden bei
der ,,Kurs suche* unter den Kursdetails angezeigt. Damit soll der kiinftige Kursteilnehmer

die Moglichkeit haben, mit dem Kursanbieter in Kontakt zu kommen.

INFORMATIONEN ZUR FISCHERPRUFUNG | VERWALTUNG | KURSE | PRUFUNG | MEINE DATEN |

» Stariseite » Verwaltung » Institutionen

v VERWALTUNG Institutionen
Kursstatten Mit dieser Funktion konnen Sie eine Institution zur Bearbeitung auswahlen.
Ausbilder
% -]
Institutionen
Bezeichnung -~ Email Telefon Faxnummer Freigabe
@ F Fischereivarein Fischerversin@bayem.de FPr-Kursleiter@ifl. bayern.de 08151/218235 JA
Ubersicht der @ 2 Institution? institution1@gibts nicht de 08161 12345678 1234567 NEIN

Institutionen

1-2von2

Erst durch die Freigabe der Daten werden die Kontaktinformationen auch in der Anwen-
dung jedem Interessenten présentiert. Diese Freigabe kann nur durch den Kursmanager er-

folgen.

Rufen Sie hierzu das Hauptmenii ,,Verwaltung® und hier das Menii ,,Institutionen* aus. In
der Regel finden Sie hier nur eine Institution aufgelistet. Sollten Sie fiir mehrere Vereine
bzw. Lehrgangsanbieter titig und gleichzeitig Kursmanager sein, werden Sie hier mehrere

Anbieter vorfinden.
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Sie wihlen die entsprechende Institution aus und pflegen in der nachfolgenden Maske die
gewlinschten Kontaktdaten ein. Durch setzen des Hakens bei der ,,Freigabe* werden die

Daten veroffentlicht.

4.1.2 Kursstiitten organisieren

Gehen Sie in das Hauptmenii ,,Verwaltung® und hier in das Menii ,,Kursstitten®. Sie
bekommen eine tabellarische Ubersicht Threr bereits hinterlegten Kursstitten bzw. erhalten
die Moglichkeit, eine neue Kursstétte anzulegen. Hierzu klicken Sie auf die Schaltfliche

»Neu anlegen®.

INFORMATIONEN ZUR FISCHERPRUFUNG | VERWALTUNG | KURSE | PRUFUNG | MEINE DATEN |

> Startseite » Verwaltung »,

Auswahl Mend "Kursstatten” |

v VERWALTUNG Kursstitten

Ausbilder -E

Institutionen

Wit dieser Funition konnen Sie Kursstatten sinsehen, bearbeiten oder neu anlegen

Strafle Institution beh.
gerecht

k- Fischerhaus MNebenraum Weilheimer Sir. 13 Fischereiverein 85354 Freising

| Neue Kursstatte anlegen

In der folgenden Maske ,,Hinzufiigen einer Kursstitte* miissen Sie die mit einem Stern

1-1von1

gekennzeichneten Felder ausfiillen. Sollten Sie bspw. in einem Gasthof Thren Unterricht
durchfiihren, dann kénnen Sie zusétzlich einen Raum angeben um den Kursort genauer zu

beschreiben.

Da ein Kursmanager prinzipiell fiir mehrere Institutionen tétig sein kann, muss die neue
Kursstitte einem Anbieter von Lehrgingen zugeordnet werden.

Hinzufiigen einer Kursstatte

Mit dieser Funktion kénnen Sie eine Kursstitte bearbeiten oder neu anlegen.

Mit einem * gekennzeichnete Felder missen ausgeflllt werden.

Name* Raum

Institution * Bitte wahlen [~]

Stralke* Hausnummer*

PLZ* Ort*

Landkreis * Aichach-Friedberg (Schwaben) |Z|

Adresszusatz Behindertengerecht B

Zuriick | Speichern
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Nach dem Sie die Daten eingegeben haben, klicken Sie auf ,,Speichern®. Mochten Sie oh-

ne ,,Speichern® zuriick zur Ubersicht, klicken Sie auf ,,Abbrechen®.

Nach erfolgreichem Speichern gibt Thnen das System Riickmeldung, dass die Kursstitte
erfolgreich angelegt wurde. Zudem wird eine Ubersicht der eingegebenen Daten angebo-

ten.

Mittels der Schaltfliche ,,Bearbeiten* konnen Sie die Daten des Lokals bearbeiten. Mit

der Schaltfliche ,,Zuriick* kommen Sie auf die Ubersicht der Thnen zugeordneten Kurs-

lokale.

Haben Sie bereits mehrere Lokale angelegt konnen Sie durch Nutzen der entsprechenden

Felder direkt danach suchen oder nach bspw. ,,Namen der Kursstétte* oder ,,Ort* sortieren.
Sie haben zusétzlich die Moglichkeit, sich iiber die Schaltfliche ,,Kursstitte anzeigen*
' die Detailansicht einer Kursstitte anzeigen zu lassen.

Uber die Schaltfliche # , Kursstitte bearbeiten® konnen Sie die hinterlegten

Daten korrigieren oder die Kursstitte aus dem System 16schen.

Die Kursstétte wird direkt geldscht, es erscheint KEINE Sicherheitsabfrage. Ist allerdings
ein Kurs in diesem Schulungsraum gebucht, dann kann das Lokal nicht geldscht werden.
Mochten Sie also das Kurslokal aus IThrer Liste 16schen miissen zuvor samtliche Kurse in
diesem Raum beendet sein oder auf andere Riume verlegt werden.

Bearbeiten einer Kursstitte

Mit dieser Funkiion kinnen Sie eine Kursstatte bearbeiten oder neu anlegen.

Mit einem * gekennzeichnete Felder milssen ausgefilllt werden

Mame* Fischerhaus Raum Nebenraum

Institution* Fischereiverein |Z|

Strafe* Weilheimer Str. Hausnummer* 8

FLZ* 80639 Ort* Starnberg

Landkreis* Starnberg (Oberbayern) [=] | Loschen Eursstatte |
Adresszusatz Behindertengerecht Y

Laschen l?‘_uruck Speichern

Sie konnen beliebig viele Kursstétten anlegen. Bitte beachten Sie, dass jede Kursstétte von
Ihnen nur einmal im System unter gleichem Namen angelegt werden kann. Sollten Sie in
einer Kursstdtte mehrere Rdume zur Verfiigung haben, dann nutzen Sie das Feld ,,Raum*

fiir die Moglichkeit einer Unterscheidung.
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Als Service fuir Thre Teilnehmer kénnen Sie den Haken bei ,,Behindertengerecht* setzen
wenn Thr Kurslokal entsprechende Moglichkeiten anbietet. IThre Teilnehmer kdnnen in der
Kurssuche nach diversen Kriterien suchen und bekommen auf Wunsch nur die Ergebnisse

angezeigt, die der Suche entsprechen.

4.1.3 Einen neuen Ausbilder anlegen

In der Fischerpriifung Online ist ein Ausbilder von einem Kursleiter / Kursmanager zu un-
terscheiden. Es ist mdglich, dass ein Ausbilder zur gleichen Zeit auch einen Kurs leitet
und organisiert. Dennoch muss jeder Ausbilder, auch wenn er bereits als Kursleiter ange-
legt ist, separat angelegt werden. Das hat den Hintergrund, dass flir Ausbilder andere Be-
dingungen gelten wie fiir einen Kursleiter. Letzterer kann rein organisatorisch fiir den
Kurs und die Teilnehmer verantwortlich sein, wihrend der Ausbilder einen giiltigen Fi-

schereischein nachweisen muss.

Alle Ausbilder sind einer Institution zugeordnet und konnen damit fiir alle Kurse dieses

Anbieters eingeteilt zu werden.
Ein Ausbilder kann auch von einem Kursleiter im System angelegt werden.

Sie miissen in das Hauptmenii ,,Verwaltung® und hier in das Menii ,,Ausbilder* um ei-

nen Ausbilder anzulegen.

Sie erhalten eine Ubersicht iiber die bereits von Thnen oder von IThren Kursleitern angeleg-

ten Ausbilder.

INFORMATIONEN ZUR FISCHERPRUFUNG ‘ VERWALTUNG KURSE | PRUFUNG MEINE DATEN |

» Startseits » Verwaltung » Aus:\lder)# Ment "Ausbilder” aufrufen |

e

v VERWALTIVAusbildET

Ausbilder Nutzen Sie diese Funklion, um neue Ausbilder am System anzulegen. Die Ausbilder ibemehmen das Lehrenvon | pefristete Giltigkeit Fischereischein ren 0
drfen, miissen Sie von Prifungs behtrde freigegeben sein, dabei ist wichtig, dass die Freigabe bis zum Ende d -

Vorname Nachname

Freigabe Giiltig bis

@ JA Sarah Aushilderin Freising
@ JA Mikolas Aushilder Freising 20.10.2017
1-2von2
| Freigabe durch Prifungsbehérde erteilt | Neuer Ausbilder

Sie konnen hier die Ausbilder sortieren nach bspw. Name, Vorname, Zeitraum der Giiltig-

keit der Zulassung als Ausbilder und der Freigabe durch die Priifungsbehdrde.

Mochten Sie einen neuen Ausbilder anlegen, klicken Sie hierflir auf die Schaltfliche

,,Neuer Ausbilder¢.
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Es wird Thnen eine Maske angezeigt in der Sie die personlichen Daten des Ausbilders ein-

tragen mussen.

Da Sie als Kursleiter / Kursmanager fiir verschiedene Institutionen zustdndig sein konnen,

miissen Sie hier wéhlen, fiir welche Institutionen Sie den Ausbilder erfassen mochten.

Mittels ,,Dateianhang* konnen Sie bspw. eine eingescannte Kopie des Fischereischeins
an die Priifungsbehorde iibermitteln. Alternativ konnen Sie diese auch via Fax oder Post

an die Priifungsbehdrde senden.

Einen Ausbilder bearbeiten

Wit dieser Funktion kénnen Sie die Daten eines Ausbilders bearbeiten bzw. einen neuen Ausbilder erfassen. Mit der Dateianhangfunktion kinnen Sie die Qualifizierung
des Ausbilders zB. durch ein Zertifikat bestatigen. Hinweis: Wir bendtigen die Vorder und Riickseite des Fischereischeins, bitte beides in einem Dokument (bspw. Word)
einfiigen oder alternativ per Email, Fax etc. an die Prifungsbehirde senden.

Mit einem * gekennzeichnete Felder missen ausgefillt werden

Vorname* Micky Nachname* Maus
Strafhe* Weilheimer Str. Hausnummer* 2

PLZ* 80663 Oont* Starnberg
Geburtsdatum * 08.05.1970 @J

Institution * F\schereiveremE

Neue Datei hochladen

Neue Datei hochladen: Keine Datei ausgewshlt. Datei speichern

Hinterlegte Ausbildungsdokumente

e — ot

Es wurden keine Daten gefunden.

Zuriick | Léschen = Speichern

Da ein Ausbilder einen giiltigen Fischereischein benotigt, muss der Ausbilder von der Prii-

fungsbehorde freigegeben werden. In der Ubersichtstabelle erhilt der Ausbilder den Status
»JA“ fiir eine erfolgte Freigabe. Hat ein Ausbilder einen zeitlich befristeten Fischerei-
schein, wird die Zulassung nur bis zu dem eingetragenen Datum erteilt. Das Enddatum der

Zulassung ist im Feld ,,Giiltig bis* in der Ubersichtstabelle ersichtlich.

Ist der Fischereischein lebenslang ausgestellt und wird daher eine unbefristete Zulassung

eingetragen, bleibt das Feld ,,Giiltig bis* leer.

Die Giiltigkeitsdauer ist entscheidend bei der Neuanlage eines Kurses. Bei der Neuanlage
eines Kurses wird automatisch gepriift, wie lange die Zulassung des Ausbilders giiltig ist.

Fir eine Freigabe des Kurses ist es unabdingbar, dass die Gultigkeit der Zulassung des
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Ausbilders bis mindestens zum Ende des Kurses andauert. Naheres dazu finden Sie unter

»Kurs anlegen“.
Sie konnen beliebig viele Ausbilder anlegen und im System verwalten.

Ebenfalls konnen Sie die Ausbilder aus dem System l6schen oder deren Daten bearbeiten.

Hierfiir rufen Sie die Bearbeitungssicht mit der Schaltfliche “Bearbeiten 5# auf.

4.1.4 Kurse anlegen, freigeben und administrieren
Vorbereitungslehrginge werden vom Lehrgangsanbieter organisiert und vom Kursmana-
ger im System angelegt. Der Kursmanager orientiert sich an den Vorgaben der Priifungs-

behorde und stellt sicher, dass die Ausbildung entsprechend durchgefiihrt wird.

Damit Thr Kurs auch im System von Lehrgangsteilnehmern gefunden und die Teilnehmer
an einer Priifung teilnehmen kdnnen, muss der Kurs in der Fischerpriifung Online angelegt

und freigegeben sein.

Sie klicken auf das Hauptmentii ,,Kurse* und hier auf das Menii ,,Kurs bearbeiten*. Es
wird eine Ubersicht Ihrer Kurse angezeigt. Hier haben Sie die Mdglichkeit, mittels der
Tabelle Thre Kurse nach diversen Kriterien zu sortieren, Kurse zu bearbeiten und neu an-

zulegen.

Damit Sie einen neuen Kurs hinzufiigen konnen, klicken Sie auf die Schaltfliche ,,Neuer

Kurs“.

Hinweis: Als Kursmanager kdnnen Sie fiir mehrere Institutionen tétig sein. In diesem Fall

wiirden Sie die Kurse der verschiedenen Lehrgangsanbieter hier verwalten.

INFORMATIONEN ZUR FISCHERPRUFUNG | VERWALTUNG | KURSE PRUFUNG | MEINE DATEN ‘

> Startseite » Kurse ¥ Kurs bearbeiten

v KURSE Liste der bearbeitbaren Kurse

Ausbildungsstand Hier sehen Sie die Kurse, die in der Zukunft angeboten werden
sinsehen

Teilnehmer verwalten

TREEET Freigabe | Kursbeginn ~ Kursende Kursleiter Kursart Kursstatte

- a 1000 MNEIN 31.07.2017 18.07.2018 Freising WMax Kursleiter Abendkurs Fischerhaus
Kursstatistik _

E4
Pllege von
Ausbildungsstanden -2 1001 JA 11.08.2017 25.08.2017 Starnberg Sabine Kursmanagerin Abendkurs Fischerhaus
Kurs bearbeiten =
T4 1. Kurs bearbet

Teilnehmer anmelden - Kurs bearbeiten 1-2von 2

2. Neuer Kurs -
Kurs absagen B Neuer Kurs

In der nun folgenden Eingabemaske geben Sie die allgemeinen Kursdaten ein:
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Institution legt fest, fiir welchen Anbieter von Lehrgéngen dieser Kurs angelegt

werden wird. Klicken Sie ,,Bestédtigen®.
Kursbeginn als Datum, das Format muss folgendem Muster entsprechen:

01.01.2011 (tt.mm.jjjj). Fiir eine Auswahl des Datums konnen Sie auch auf das

Symbol mit dem Kalender  klicken und ein Datum auswaihlen.

Bei Aktualisierung des Ausbildungsplans ist die Version bei Kursbeginn mallge-
bend. Aus diesem Grund kann das Datum zu einem spédteren Zeitpunkt nicht mehr

verdndert werden.
Kursende als Datum, das Format muss folgendem Muster entsprechen:

01.01.2011 (tt.mm.jjjj). Fir eine Auswahl des Datums konnen Sie auch auf das

Symbol mit dem Kalender  klicken und ein Datum auswaihlen.

Kursart unterscheidet Intensivkurse von Monatskursen die in der Regel an mehre-

ren Wochenenden stattfinden.

Kurssprache bietet die Mdoglichkeit, eine der am hiufigsten angebotenen Kurs-
sprachen auszuwéhlen. In der Kurssuche konnen Interessenten die Kurssprache als

Kriterium fiir den zu suchenden Kurs angeben.

Kurslokal: hier wird Thnen das im Hauptmenii , Kursstétte angelegte Kurslokal
angeboten. Wihlen Sie das entsprechende Lokal aus in dem Sie die Ausbildung
durchfiihren mochten, grenzen Sie das Lokal ggf. mit der Wahl eines Raumes wei-

ter ein.

Kursleiter: hier werden Thnen die Kursleiter zur Auswahl angeboten die von der

Priifungsbehorde Threr Institution zugeordnet wurden.

Mind. Teilnehmer / Max. Teilnehmer geben Sie an, wenn Sie Thren Kurs auf ei-
ne bestimmte Anzahl an Teilnehmern beschranken mochten. Das System priift bei
einer Anmeldung zum Kurs die Anzahl an freien Pldtzen und reduziert die Anzahl
der freien Plétze nach einer erfolgreichen Anmeldung um eins. Dieser Wert ist von

Ihnen frei wéhlbar und kann jederzeit gedndert werden.

Statusmeldung ,,Wird stattfinden* ist eine Information die im Bereich ,,Kurs su-

chen / Detailansicht* angezeigt wird. Diese Information soll mogliche Teilnehmer
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dariiber informieren, dass der Kurs auf jeden Fall stattfinden wird, auch wenn im

System noch nicht erkennbar ist, dass die Mindestteilnehmerzahl erreicht ist.

Statusmeldung ,,Belegt® ist eine Information die im Bereich ,,Kurs suchen / De-
tailansicht angezeigt wird. Diese Information soll mogliche Teilnehmer dariiber
informieren, dass der Kurs ausgebucht ist, auch wenn in der Anwendung freie

Platze angezeigt werden.

Freigabe bedeutet, dass samtliche Anforderungen an den Kurs erfiillt sind und der
Kurs in der Kurssuche gefunden werden soll. Ferner konnen ab der Freigabe Teil-
nehmer zu diesem Kurs hinzu gebucht werden. Dieser Haken kann erst gesetzt

werden, wenn samtliche Ausbildungsinhalte gepflegt wurden.

Abbrechen fiihrt Sie ohne Speichern der Eingaben direkt zuriick auf die Ubersicht

der Kurse.
Speichern fiihrt dazu, dass die Daten im System hinterlegt werden

Hinzufligen eines Kurses

Mit dieser Funktion kinnen Sie die Daten eines bestehenden Kurses bearbeiten oder einen neuen Kurs anlegen.
Mit einem * gekennzeichnete Felder miissen ausgefillt werden

Kursnummer
Allgemeine Angaben

Institution *

Fischereiverein Institution andern

Kursbeginn* 11.08.2017 [ Kursende * 31.08.2017 [

Kursart* Abendkurs |Z| Kurssprache * Deutsch |Z|

Kurslokal * Fischerhaus - NebenE Kursleiter* Sabine KursmanagerE

Mind. Teilnehmer* 1 Max. Teilnehmer* 25

Wird stattfinden v Belegt
Freigabe y

Abbrechen  Kurs anlegen

Ausbildungselemente

Fir diesen Kurs wurden noch keine Ausbildungselemente eingestellt

Nach erfolgreichem Speichern des Datensatzes erscheint eine Erfolgsmeldung, dass die
Daten im System hinterlegt wurden. Sie erhalten gleichzeitig eine Ubersicht der von Ihnen

eingegebenen Daten und erstmalig wird Thnen auch die zugeteilte Kursnummer angezeigt.

Nun koénnen Sie die Ausbildungsinhalte zum Kurs im System hinterlegen. Alternativ be-

=
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arbeiten Sie den Kurs spéter erneut in dem Sie die Liste der bearbeitbaren Kurse aufrufen

und mittels der Schaltflache die Bearbeitungsfunktion aktivieren.

e Kurs gespeichert.

Bearbeiten eines Kurses

Mit dieser Funktion kénnen Sie die Daten eines bestehenden Kurses bearbeiten oder einen neuen Kurs anlegen.

Mit einem * gekennzeichnete Felder missen ausgefilllt werden.

Kursnummer 1003

Allgemeine Angaben

Institution * Fischereiverein

Kursbeginn* 11.08.2017 Kursende * 31.08.2017

Kursart* Abendkurs |Z| Kurssprache * Deutsch E|

Kurslokal * Fischerhaus - NebenE Kursleiter* Sabine KursmanagerE

Mind. Teilnehmer™ 1 Max. Teilnehmer™ 25
Wird stattfinden Belegt [l

Freigabe

Abbrechen | Léschen | Kopieren | Speichern

Ausbildungselemente
Fur diesen Kurs wurden noch keine Ausbildungselemente eingestellt

Element neu anlegen

Ausbildungselemente * |Emweisung in den Gebrauch von Fanggeraten | x| |'<—+ 1. Auswahl des Ausbildungselements |

angebotene Stunden | |'1—+ 2. Die Anzahl der von lhnen angebotenen Stunden eintragen

Ausbilder* |Nik0|as Ausbilder] 7| |1—+ 3. Auswahl des verantwortlichen Ausbilders |

Element speichemn

Die Schaltfliche ,,Kopieren“ ermdglicht Thnen das Kopieren eines bereits vorhandenen
Kurses inkl. Ausbildungsinhalte. Sie bearbeiten bspw. nur das Kursdatum oder weisen ei-
nen anderen Kursleiter zu. Sie ersparen sich damit das aufwendigere Anlegen eines neuen

Datensatzes und der Ausbildungselemente.

Mit der Schaltfliche ,,L.oschen* entfernen Sie den Kurs aus dem System. Voraussetzung
dafiir ist, dass der Kurs bereits beendet ist oder daran keine Teilnehmer angemeldet sind.

Sollten an einem kiinftigen bzw. aktuellen Kurs Teilnehmer angemeldet sein, dann werden

Sie darauf hingewiesen und koénnen den Kurs erst 16schen, wenn Sie entsprechende Kor-

rekturen durchgefiihrt haben.
Mochten Sie Ausbildungselemente hinterlegen gehen Sie wie folgt vor:

1. Wihlen Sie aus der Liste der Ausbildungselemente das Element aus, fiir das Sie
nun den Ausbilder und die Anzahl der von Thnen angebotenen Ausbildungsstunden

zuweisen mochten. Bspw. Fanggerite.
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2. Als nichstes geben Sie die Anzahl der Stunden an, bspw. fiinf.

3. Im dritten Schritt wihlen Sie den entsprechenden Ausbilder aus, den Sie zuvor an-

gelegt haben.

4. Damit das Ausbildungselement im System hinterlegt wird miissen Sie nun auf

»Element speichern® klicken.

Diesen Ablauf wiederholen Sie so oft, bis Sie alle Ausbildungselemente im System mit

Ausbildungsstunden und Ausbildern hinterlegt haben.

| Ubersicht der empfohlenen und angebotenen Stunden |

Ausbildungselemente
Ausbildungselement
Einweisung in den Gebrauch von Fanggeraten
Einweisung in die Behandlung gefangener Fische
Fanggerate
Fischkunde
Gewdsserkunde
Rechtsvorschriften

Schutzund Pllege

:
vy
2 5
& 5
5 4
5 4
5 4
5 4
5 5

Nikolas Ausbilder

Nikolas Ausbilder

Sarah Ausbilderin

Sarah Ausbilderin

Sarah Ausbilderin

Sarah Ausbilderin

Nikolas Ausbilder

E B & &8 & =H

susbider
]

Sie erhalten eine Ubersicht der bereits erstellten Ausbildungsinhalte. Mdchten Sie eine

Korrektur durchfiihren, dann miissen Sie das entsprechende Element mittels einem Klick

auf die ,,Miilltonne* ﬁ' zunichst 16schen und dann mit den korrigierten Daten

erneut anlegen.

Loschen konnen Sie Ausbildungselemente nur, wenn der Kurs keine Freigabe hat.

Hinweis: Es kann je Ausbildungselement nur ein Ausbilder ausgewihlt werden.

Sind alle Ausbildungsinhalte gepflegt und mit ausreichend Stunden hinterlegt, dann setzen

Sie den Haken bei ,,Freigabe“ und klicken ,,Speichern“.
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Bearbeiten eines Kurses

Mit dieser Funktion kiinnen Sie die Daten eines bestehenden Kurses bearbeiten oder einen neuen Kurs anlegen.

Mit einem * gekennzeichnete Felder missen ausgefillt werden.

Kursnummer 1003

Allgemeine Angaben

Institution * Fischereiverein

Kursbeginn * 11.08.2017 Kursende * 31.08.2017

Kursart* Abendkurs |Z| Kurssprache * Deutsch E|
Kurslokal * Fischerhaus - NebenE Kursleiter* Sabine KursmanagerE|
Mind. Teilnehmer* 1 Max. Teilnehmer* 25

Wird stattfinden Belegt

v
Freigabe v <—+ Freigabe aktivieren |

Abbrechen | Loschen  Kopieren  Speichern

Es wird Thnen eine Erfolgsmeldung angezeigt und Sie erhalten eine Ubersicht der Kursde-

tails.

Fiir Anderungen klicken Sie auf ,,Bearbeiten*. Mit der Schaltfliche ,,Zuriick® kommen
Sie in die Ubersicht Threr Kurse. Thr neu angelegter Kurs ist nun in der Ubersicht zu finden
und hat den Status ,,Freigabe“. Der Kurs kann somit von Interessenten in der ,,Kurs Su-

che“ gefunden sowie von Ihnen und Ihren Kursleitern mit Teilnehmern gebucht werden.

Bei der Freigabe wird automatisch gepriift, ob Sie ausreichend Pflicht- und Wahlpflichts-

tunden angeboten haben.

Entfernen Sie die Freigabe, in dem Sie den Haken herausnehmen, bleiben gebuchte Teil-
nehmer in diesem Kurs weiterhin gelistet. Allerdings konnen keine weiteren Teilnehmer
hinzugefiigt werden und der Kurs ist in der ,,Kurs Suche* nicht mehr gelistet. Sie konnen

Daten dndern und den Kurs anschlieend wieder frei geben.

Mit dem Symbol ,,Diesen Kurs ansehen® “&* konnen Sie die Detailansicht eines

Kurses und auch die Maske zum ,,Bearbeiten* des Kurses aufrufen.

In der Tabelle mit der Ubersicht der Kurse haben Sie auch die Schaltfliche ,,Diesen Kurs
bearbeiten 3 . Damit kommen Sie direkt in die Maske zum Bearbeiten des Kur-
ses. Durch die Schaltfliche ,,Kopieren* erstellen Sie eine Kopie des ausgewihlten Kur-
ses. Sie miissen lediglich die Felder ,,Kursbeginn® und ,,Kursende* bearbeiten. Die ande-
ren Elemente konnen Sie ebenfalls dndern. Sie I6schen damit nicht den zuvor ausgewahl-

ten Kurs. Sie haben eine Dublette erstellt. Dies soll Thnen helfen den administrativen
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Aufwand zu minimieren wenn Sie bspw. zahlreiche Kurse anbieten mochten und diese bis

auf Kleinigkeiten identisch mit anderen Kursen sind.
Sie miissen die Kopie des Kurses ebenfalls wieder freigeben.

Sie haben nun einen Kurs angelegt, der im System von potentiellen Kandidaten gefunden

werden kann und den Mindestvorgaben der Priifungsbehorde entspricht.

4.2 Die Kursleitung

Die vom Kursmanager durchgefiihrten Vorbereitungen sind Voraussetzung dafiir, dass ein
Kursmanager oder ein Kursleiter Teilnehmer zu einem Kurs anmelden und diese zu einer
Priifung begleiten kann. Beide Rollen verfiigen iiber die nachfolgend beschriebenen Mog-
lichkeiten. Zur besseren Trennung der beiden Bereiche (vorbereitende und begleitende

Malnahmen) wird nachfolgend nur die Rolle ,,Kursleiter* verwendet.

4.2.1 Einen neuen Ausbilder anlegen

s. Kapitel 4.1.3 Einen neuen Ausbilder anlegen

4.2.2 Teilnehmer zu einem Kurs buchen

Der Teilnehmer erhilt {iber die Kurssuche die von Thnen im System hinterlegten Kontakt-
daten, sofern Sie diese eingetragen und freigegeben haben. Damit ermdglichen wir den
Teilnehmern die Suche nach passenden Kursen und die Moglichkeit der Kontaktaufnahme
zum Kursanbieter. Der Teilnehmer kann selbst allerdings keinen Platz in einem Threr Kur-
se buchen. Diese Aufgabe wird vom Kursleiter tibernommen. Hierfiir benétigen Sie vom
Teilnehmer dessen Geburtsdatum sowie die personliche Teilnehmernummer. Damit ist

eine eindeutige Identifikation der Person moglich.

Die personliche Teilnehmernummer erhilt der Kandidat durch die Registrierung an der Fi-
scherpriifung Online mittels einer automatisch generierten Email. Alternativ kann der

Kandidat seine Teilnehmernummer auf seiner personlichen Startseite finden.

Kandidaten, die keinen Internetzugang haben, erhalten vom Landesfischereiverband, der
die Registrierung im Auftrag des Teilnehmers durchfiihrt, ein Schreiben in dem die Teil-

nehmernummer eingetragen ist.

Ein Teilnehmer kann auch zu mehreren Kursen parallel oder zeitversetzt angemeldet wer-

den, egal ob diese von Ihnen oder von anderen Kursanbietern angeboten werden. Damit
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soll gewédhrleistet sein, dass Teilnehmer ggf. fehlende Stunden in anderen Kursen nachho-

len konnen.

4.2.3 Den Teilnehmer zu einem Kurs anmelden

Wihlen Sie das Hauptmenii ,,Kurse“ und hier das Menii ,,Teilnehmer anmelden®. Sie
gelangen in eine Maske mit einer Ubersicht Ihrer aktuell und kiinftig angebotenen Kurse.
Sie konnen die angezeigten Kurse mittels der Filtermdglichkeiten im Tabellenkopf ein-

schrianken.

Damit Sie einen Kandidaten zu einem Ausbildungskurs von Thnen anmelden konnen, be-

notigen Sie dessen Teilnehmernummer und das Geburtsdatum.

Geben Sie die beiden Daten in die dafiir vorgesehenen Felder ein. Das Geburtsdatum muss

folgendem Format entsprechen: tt.mm.jjjj (bspw. 12.04.1980).

Klicken Sie in der Zeile des gewlinschten Kurses, zu dem der Teilnehmer gebucht werden

soll, auf das Symbol mit dem .+ & -

Kurse fiir die Teilnehmer angemeldet werden kdnnen

Bitte geben Sie zunachst die Teilnehmernummer und das Geburtsdatum des vorstelligen Kandidaten ein.

Tr-Nr, 1009 Geburtsdatum 01.01.1980 (1]
Teilnehmer
[N e ctuel)
Kurs-Nr. Kursleiter Kursbeginn a Kursende Kurslokal
.‘+ 1003 Sabine Kursmanagerin 11.08.2017 31.08.2017 Fischerhaus Starnberg 1/25/0
.‘+ 1001 Sabine Kursmanagerin 11.08.2017 25.08.2017 Fischerhaus Starnberg 1/15/0
---\""L-\.__ . .
+ Teilnehmer zu diesem Kurs anmelden | 1-2von 2

Stimmen die im System hinterlegten Daten (Geburtsdatum und Teilnehmernummer) nicht
iiberein, bekommen Sie eine negative Meldung mit einem Hinweis, an welcher Stelle sich

der Fehler befinden konnte.

@ Kein Teilnehmer mit der Teilnehmernummer *1007" und dem Geburtsdatum *01.01.1930" gefunden.

Stimmten die Daten allerdings iiberein, bekommen Sie eine Ubersichtsseite angezeigt.
Hier kénnen Sie die Daten des Teilnehmers sowie die Information des ausgewihlten Kur-

ses iiberpriifen.

Mochten Sie die Buchung bestétigen, dann klicken Sie auf die Schaltflache ,,Bestitigen*.
Mit ,,Abbrechen® gelangen Sie wieder auf die Ubersichtsseite und kénnen einen neuen

bzw. anderen Teilnehmer zu einem Kurs buchen.
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Bestitigung der Kursteilnahme
Bestatigen Sie bitte die Anmeldung des Kandidaten zum ausgewahlten Kurs.
Teilnehmer
Tn-Nr. 1009
Name Auer StraBe Linderhofstr. 29
Vorname Karl PLZ 20639
E-Mail Ort Minchen
Kursinformationen
Kursnummer 1001
Kursbeginn 11.08.2017 Kurslokal Fischerhaus
Kursende 25.08.2017 Max. Teilnehmer 15
Kurssprache Deutsch Mind. Teilnehmer 1
Kursleiter Sabine Kursmanagerin
Bestatigen | Abbrechen

Bestdtigen Sie die Buchung, dann bekommen Sie eine Erfolgsmeldung und befinden sich

wieder auf der Ubersichtsseite Threr Kurse.

e Kursanmeldung erfolgreich.

Kurse fir die Teilnehmer angemeldet werden konnen

Bitte geben Sie zunachst die

Erfolgsmeldung

Tn-Mr. Geburtsdatum

I i

Teilnehmernummer und das Geburtsdatumn des vorstelligen Kandidaten ein.

Kurs-Nr. Kursleiter Kursbeginn Kursende
- 1003 Sabine Kursmanagerin 11.08.2017 31.08.2017
- 1001 Sabine Kursmanagerin 11.08.2017 25.08.2017
1-2von2

Teilnehmer

{Min | Max ! Aktuell)
Kurslokal
Fischerhaus Starnberg 112510
Fischerhaus Starnberg 1715811

| Aktuelle Anmeldezahlen des Kurses

Der Teilnehmer wurde nun an Threm Kurs angemeldet.

Als Folge daraus hat sich die Anzahl an verfiigbaren Pldtzen in IThrem Kurs um einen Platz

reduziert.

Hinweise: in der Praxis hat sich gezeigt, dass Teilnehmer sich zu einem Kurs anmelden,

die Teilnehmernummer aber noch nachliefern mussen. In diesem Fall kann keine Anmel-

dung im System erfolgen. Damit kann es zu der Situation kommen, dass der Kurs voll be-

legt ist, aber in der Kurssuche fiir andere Interessenten freie Plitze angezeigt werden. In

diesem Fall konnen Sie bei ,,Kurse / Kurs bearbeiten den Status ,,Kurs belegt*“ setzen

und anzeigen lassen.
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4.2.4 Pflege von Ausbildungsstunden

Damit Thre Kursteilnehmer an einer Priifung teilnehmen kdnnen, miissen die notwendigen
Ausbildungsvoraussetzungen erfiillt sein. Die erreichten Ausbildungsstunden der Teil-
nehmer werden von Thnen im System eingetragen. Sobald ein Kandidat sémtliche Anfor-
derungen fiir eine Priifungsteilnahme erfiillt (u.a. Pflicht- und Wahlpflichtstunden erfiillt),
kann er sich selbst zu einer Priifung anmelden bzw. konnen Sie diese Aufgabe fiir ihn

iibernehmen.

Da die Ausbildungsstunden wichtig fiir eine Priifungsanmeldung sind, sollten Sie diese

regelmifBig und zeitnah nach einem Kurs im System hinterlegen.

Hierfiir wéhlen Sie das Hauptmenii ,,Kurse* und hier das Menii ,,Pflege von Ausbil-

dungsstunden“.

Sie gelangen in eine Maske in der Sie die Ausbildungsstunden pflegen kénnen. Im ersten
Schritt wihlen Sie den Kurs aus, fiir den Sie die Ausbildungsstunden eintragen mdchten.
Dies geschieht durch die Auswahl der entsprechenden Kursnummer. Sind Sie unsicher
welche Kursnummer der von Thnen zu pflegende Kurs hat, dann schauen Sie in dem Menii

»Kurs bearbeiten* nach — hier finden Sie alle Details Threr Kurse.

Haben Sie die korrekte Kursnummer ausgewahlt klicken Sie auf die Schaltflache ,,Aus-

wihlen®.
Sie bekommen folgende Seite angezeigt:

Pflege von Ausbildungsstianden

Mit dieser Funktion kénnen Sie den Ausbildungsstand eines Kandidaten bearbeiten.

Auswahl des Kurses
Kurs * 1001 E| Auswahlen <—+ Auswahl des relevanten Kurses

Auswahl des Ausbildungselements

‘ Aushildungselement Bitte wihlen E |-1—+ Auswahl des zu bearbeitenden Ausbildungselementes
Unterrichtszeit  0:15 Art der Stundendnderung:  Bitte wahlen Stunden verandern
W ¥
H"H-\.
. e
| Auswahl der erreichten Minuten / Stunden | | Stunden hinzufiigen oder abziehen | Speichern  Werte zuriicksetzen
Karl Auer 1009 01.01.1980 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00
Anna Konda 1010 01.01.1980 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00
Sarah Teilnehmer 1008 01.01.1980 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00

Bearbeitung beenden
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Sie finden im unteren Bereich eine Ubersicht Threr Kursteilnehmer in alphabetischer Rei-
henfolge des Nachnamens. Zur gezielten Unterscheidung sind auch die Teilnehmernum-

mer und das Geburtsdatum abgebildet.

In den Spalten neben den Teilnehmerdaten finden Sie die verschiedenen Ausbildungsele-
mente. Bei initialem Aufruf sind die Felder grau hinterlegt und konnen nicht bearbeitet

werden.

Sobald Sie ein Ausbildungselement gewdhlt haben, wird die entsprechende Spalte zur Be-

arbeitung freigegeben.

Sie konnen nun die Werte fiir die Teilnehmer bearbeiten und deren Ausbildungsstunden

erfassen:

» Sie tragen manuell die Stunden je Teilnehmer in die entsprechenden Felder ein.
Hierfiir iiberschreiben Sie die bereits eingetragene Null
» Sie nutzen die Funktion, fiir alle Teilnehmer eine bestimmte Menge an Ausbil-
dungsstunden automatisch zu befiillen.
Wihlen Sie hierzu die ,,Unterrichtszeit und anschlieBend die Rechenoperation
,,Hinzuzihlen“.
Mit ,,Stunden verindern speichern Sie alle Datensitze Ihrer Teilnehmer.
Sie konnen die Stundenanzahl fiir einzelne Kandidaten manuell dndern falls diese
bspw. den Kurs friiher verlassen haben.
Sie konnen nun in einem weiteren Schritt die ndchsten Unterrichtseinheiten fiir weitere
Ausbildungselemente erfassen.

Auswahl des Aushildungselements

Ausbildungselement Rechtsvorschriften |Z|

Unterrichtszeit. 1 |Z| Art der Stunden&nderung: HinzuzﬁhlenE Stunden verandern Altive Spalte

Warnung: Es bestehen ungespeicherte Daten! <—+ Warnung, dass ungesicherte Daten existieren | Speichern | Werte zurlicksetzen

e [ P O N sup |
Karl Auer 1009 01.01.1980 3:00 0:00 4:15 0:00 0:00 1:00 0:00
Anna Konda 1010 01.01.1880 3:00 0:00 4:15 0:00 0:00 1:00 0:00
Sarah Teilnehmer 1008 01.01.1980 3:00 0:00 4:15 0:00 0:00 1:00 0:00

Bearbeitung beenden

Hinweis: Die erfassten Werte sind noch nicht gespeichert. Ein Hinweistext erinnert Sie an

das notwendige Speichern.
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Sollten Sie eine Korrektur vornehmen wollen, dann kénnen Sie jederzeit die Kursnum-
mer aufrufen und die eingetragenen Stunden nach oben oder unten korrigieren. Negative

Eintrdge (bspw. - 2 Stunden) sind nicht moglich.

Es wird bei der Eingabe der Ausbildungsstunden keine Unterscheidung zwischen Pflicht-
und Wahlpflichtstunden getroffen. Die Anwendung ermittelt anhand der eingetragenen

Stunden die Anzahl der Wahlpflichtstunden.

Hinweis: Sobald eine Priifungsanmeldung erfolgreich durchgefiihrt wurde, wird die Aus-
bildungshistorie aus Datenschutzgriinden anonymisiert. Der Teilnehmer erhilt fiir die Zu-
kunft einen Status in seinem Profil gesetzt, der ihm erlaubt, sich grundséitzlich fiir jede
kommende Priifung anzumelden, sofern die restlichen Priifungsvoraussetzungen ebenfalls

erfullt sind.

Hinweis
In der Ansicht fehlen Kursteilnehmer, da fiir diese keine Stunden mehr gepflegt werden kénnen. Diese haben die Prifungsreife dennoch erreicht.

sevursgatum | emw.gp ¢ Jemegetr Jrs JrJo JmeJsur
4:00

Karl Auer 1009 01.01.1980 7:00 4:00 4:15 4:00 17:00 4:15

Anna Konda 1010 01.01.1980 7:00 4:00 4:15 4:00 4:00 17:15 4:15

4.2.5 Ausbildungsstand einsehen
Damit Sie einen Uberblick iiber den Ausbildungsstand Ihrer Teilnehmer bekommen, kén-
nen Sie im Hauptmenii ,,Kurse® in dem Menii ,,Ausbildungsstand einsehen* die jewei-

ligen Teilnehmer und deren Ausbildungsstinde aufrufen.

Waihlen Sie die Kursnummer aus der Liste aus und klicken auf ,,Auswéhlen. Sind Sie un-
sicher welche Kursnummer der von Thnen zu pflegende Kurs hat, dann schauen Sie in dem

Menii ,,Kurs bearbeiten nach — hier finden Sie alle Details IThrer Kurse.

Es erscheint eine grafische Darstellung der erreichten Ausbildungsstinde aller Threr Kurs-

teilnehmer.
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Anzeige von Ausbildungsstanden

Hier kénnen Sie den detaillierten Ausbildungsstand eines Kandidaten einsehen. Wahlen Sie hierzu zuerst einen Kurs und dann einen Kandidaten.

Auswahl des Kurses

Kurs * 1001 E Auswahlen

Einweisung in den Einw. gb. F. Einweisung in die Einw. gef. F Fanggerite Fg.
Gebrauch von Behandlung gefangener

Fanggeraten Fische

Fischkunde Fk. Gewasserkunde Gk. Rechtsvorschriften R
Schutz und Pflege SuP

Teilnehmer Geburtsdatum Einw. Einw. Fg. . . . Prifungsreife
| gbh.F. ‘ gef. F |

K. Auer 01.01.1980

A Konda 01.01.1980 MEIN

5. Teilnehmer 01.01.1980 MEIN

Druckansicht

In Rot sind Ausbildungselemente dargestellt, zu denen noch nicht ausreichend Stunden
eingetragen sind. Mdglicherweise hat der Kandidat bereits ausreichend Stunden besucht,

diese wurden aber nicht von Thnen eingetragen.

In Griin sind die Ausbildungselemente dargestellt, zu denen der Kandidat mindestens die

Pflichtstunden erfiillt hat.

Die Priifungsreife ist dann erreicht, wenn der Teilnehmer die Mindestvoraussetzung an

Pflicht- und Wahlstunden erreicht hat.

Sie konnen fiir Thre Kursteilnehmer den jeweiligen Ausbildungsstand ausdrucken. Hier-
fiir nutzen Sie der Schaltflaiche ,,.Druckansicht”. Es 6ffnet sich ein neues Fenster das Sie

u.a. mit den Tasten Threr Tastatur ,,STRG+P* ausdrucken koénnen.

Alternativ konnen Sie sich auch eine Ausbildungsiibersicht fiir einen einzelnen Teil-

nehmer anzeigen lassen. Diese finden Sie in Meniipunkt ,,4.2.6 Teilnehmer verwalten*.

Hinweis: Sobald eine Priifungsanmeldung erfolgreich durchgefiihrt wurde, wird die Aus-
bildungshistorie aus Datenschutzgriinden anonymisiert. Der Teilnehmer erhélt fiir die Zu-
kunft einen Status in seinem Profil gesetzt, der ihm erlaubt, sich grundséitzlich fiir jede

kommende Priifung anzumelden, sofern die restlichen Priifungsvoraussetzungen ebenfalls

erfullt sind.
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Hinweis
In der Ansichtfehlen Kursteilnehmer, da fir diese keine Stunden mehr gepflegt werden kéinnen. Diese haben die Prifungsreife dennoch erreicht.

Teilnehmer Geburtsdatum Einw. Einw. | Fg. | Fk.

| gb.F. | gef. F

K. Auer 01.01.1980

A Konda 01.01.1880

4.2.6 Teilnehmer verwalten

Eine zentrale Funktion mit nahezu allen Funktionalititen ist im Hauptmenii ,,Kurse® in

dem Menii ,,Teilnehmer verwalten* zu finden.
Sie konnen hier u.a. folgende Funktionen zentral aufrufen:

» Teilnehmerdaten zu Threm Kurs exportieren
» Teilnehmerlisten erstellen
» Status zu Teilnehmern einsehen
o Bezahlung
o Priifungsreife
o Priifungsanmeldung
o Kursteilnahmen
o Ausbildungsstinde
» Stornierung Kursanmeldung durchfiihren
» Stornieren einer Priifungsanmeldung

» Ladungsschreiben fiir Teilnehmer einsehen und drucken

‘ Kursnummer auswahlen I

~ KURSE Verwaltung von Kur: -’eilnahmen

Ausbildungsstand
ginsehen

IR Vorname Nachname ~
o 3 = 1001 1009 Karl Auer
urs suchen | Daten exportieren | | Teilnehmerlisten erstellen |
Kursstatistik o 1001 1010 Anng .
Pflege von ] = 1001 1008 Sarah Teilnghmer ;
Ausbildungsstandej
L Alle selektieren = Alle abwahlen || CSV Export | Druckansicht == Druckansicht mit Unterschriftsfeld |
il Teilnehmer verwalten
Tel — Teilnehmer verwalten / bearbeiten I 1-3von3

CSV-Export: Der CSV-Export stellt Ihnen fiir die selektierten Teilnehmer eine CSV
/ Excel Datei zur Verfiigung. Darin sind zahlreiche Statusfelder wie Stundenanzahl
der jeweiligen Teilnehmer oder der Status ob die Bezahlung der Priifungsgebiihren

eingegangen ist.
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Druckansicht ohne Unterschriftenfeld: Die ,,Druckansicht ohne Unterschriftenfeld*
O0ffnet ein neues Fenster das Sie u.a. mittels STRG+P ausdrucken konnen. Es beinhal-

tet eine Ubersicht der Kursinformationen und aller Teilnehmer am Kurs.

Druckansicht mit Unterschriftenfeld: Diese Ubersicht entspricht der oben be-
schriebenen Darstellung ,,ohne Unterschriftenfeld mit dem Unterschied, dass eine
Spalte in der Tabelle existiert in dem die Teilnehmer Ihres Kurses die Anwesenheit

mittels einer Unterschrift bestdtigen konnen.

Die Kursteilnahme eines Teilnehmers verwalten: Mit der Schaltfliche <&+
(Teilnehmer anzeigen) kommen Sie in den Verwaltungsbereich dieses Teilnehmers.

Kursteilnahme verwalten

Hier koennen Sie die Daten eines Kursteilnehmers einsehen und verschiedene Aktion fir dessen Nutzerkonto durchfithren.

Angaben zu Teilnehmer und Kurs

Tn-Nr. 1008 Stralke, Haus-Nr. Linderhofstr 29
Kurs 1001 PLZ 80639

Name Teilnehmer Ort Minchen
Vorname Sarah E-Mail

Geburtsdatum 01.01.1980 Telefon

Bezahlstatus mit anzeige der gebuchten Prifungsoptionen
P

Teilnehmerln ist fiir die Bayerische Fischerpriifung im Sinne des Hauptwohnsitzes ilir die Prufung zugelassen

Bezahlungsstatus

Lootm | Emgegangen

16.08.2017 Englisch Bezahlung ist erfolgt, Priifung kann gebucht werden
. Anmeldestatus und spater der Maglichkeit,
Priifungsgebihr bezahlen / das Ladungsschreiben auszudrucken
x

Aktuelle Prifungsanmeldung

Der Kandidat hat keine Teilnahmen an Prifungen in der Zukunft

Zur Prifungsanmeldung

Zu diesem Teilnehmer bestehen folgende Kursteilnahmen:

pregen | korseter —Jyarsi0Jeeam Jense ook iz Jot | sometedatum

Sabine Kursmanagerin 1001 11.08.2017 25.08.2017 Fischerhaus 80639 Starnberg

&
Ed Sabine Kursmanagerin 1001 11.08.2017 25.08.2017 Fischerhaus 20639 Starnberg 14.08.2017
e

Ausbildungsstand for diesen Teilnehmer pflegen ks_W Anonymisierter Ausbildungsstand I 12.08.2017

Ausbildungsstand nach Ausbildungselementen

Fir den / die Teilnehmerln gilt der Ausbildungsplan mit Wirkung vom 17.11.2014

Teilnehmer vom Kurs abmelden
Y

e Ausbildungsstand erreicht

Die Ausbildungshistorie dieses Kandidaten wurde bereinigt, da dieser bereits an einer Prifung teilgeneommen hat Die Prifungsvoraussetzurig fir diesen
Kandidaten bleibt dennoch weiter bestehen.

Kursteilnehmer abmelden |

Abbrechen
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Ausbildungsstand nach Ausbildungselementen

Fir den / die Teilnehmerin gilt der Ausbildungsplan mit Wirkungvom 17.11.2014

[ e SOLL | Wablpficht oG (SOLI—1) | Pichstunden et

Fischkunde 3

Gewdsserkunde 3

Schutz und Pflege 3

Fanggerate 3 115 415
Rechtsvorschriften 3

Einweisung in den Gebrauch von Fanggeraten 2

Einweisung in die Behandlung gefangener Fische 2

Summe 19

Abbrechen | Kursteilnehmer abmelden

Im oberen Bereich der Ansicht finden Sie alle Details zu dem Teilnehmerprofil.

Angaben zu Teilnehmer und Kurs

Tn-Nr. 1008 Strake, Haus-Nr. Linderhofstr. 29
Kurs 1001 PLZ 80639

Name Teilnehmer Ort Minchen
Vorname Sarah E-Mail

Geburtsdatum 01.01.1980 Telefon

Ein Hinweistext gibt an, ob der Teilnehmer fiir die Bayerische Fischerpriifung aufgrund
des Wohnsitzprinzips zugelassen ist. Sollte hier ein Vermerk sein, dass der Teilnehmer
nicht zugelassen ist, dann wenden Sie sich bitte an den Teilnehmer oder die Priifungsbe-

horde um die Umsténde zu kléren.

Teilnehmerin ist fiir die Bayerische Fischerprifung im Sinne des Hauptwohnsitzes fir die Prifung zugelassen.

Der Bezahlstatus gibt an, ob der Teilnehmer bereits seine Priifungsgebiihr bezahlt hat und
diese eingegangen ist. Dariliber hinaus wird angegeben, welche Priifungsoptionen vom

Teilnehmer bzw. Kursleiter gebucht und bezahlt wurden.

Ist eine Bezahlung noch nicht erfolgt, kann der Kursleiter {iber die Schaltflache ,,Prii-
fungsgebiihren bezahlen* die Bezahlung der Gebiihren fiir diesen Teilnehmer veranlas-

sen. Siehe hierzu auch Kapitel 5.1 Priifungsgebiihren fiir einen Teilnehmer bezahlen

Ist eine Priifung gebucht, verdndert sich der Status und es wird der folgende Hinweis an-
gezeigt:

Bezahlungsstatus

Lootm | eingogangen

12.08.2017 Deutsch Bezahlung ist erfolgt, Prifung bereits gebucht
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In dem Bereich ,,Aktuelle Priifungsanmeldung* wird eine mogliche Anmeldung zu einer
Priifung dargestellt. Liegt keine Anmeldung vor, kann {iber die Schaltfliche ,,Zur Prii-

fungsanmeldung* der Teilnehmer zu einer Priifung angemeldet werden.
Siehe hierzu auch Kapitel 5.350 Anmeldung von Teilnehmern zu einer Priifung

Liegt bereits eine Anmeldung vor, dann verdndert sich die Statusmeldung und sieht wie
folgt aus:

Aktuelle Prifungsanmeldung

Folgende Prifungstermine wurden gebucht:

16.08.2017 09:15 Institut fiir Fischerei Starnberg nein

Zur Priiffungsabmeldung | Ladungsschreiben erzeugen

Sie haben hier nun die Moglichkeit, die Priifungsanmeldung fiir diesen Teilnehmer zu

stornieren.
Siehe hierzu auch Kapitel 5.4 Teilnehmer von einer Priifung abmelden

An dieser Stelle besteht auch die Mdglichkeit, das Ladungsschreiben fiir diesen Teil-

nehmer zu erzeugen und auszudrucken.

Siehe hierzu auch Kapitel 0 . Findet dies noch innerhalb der Stornierungsfrist statt, dann
wird die Priifungsgebiihr wieder gutgeschrieben und man kann sich an einer anderen Prii-

fung anmelden.

Nach Ablauf der Stornierungsfrist (Stand August 2017 sind das sieben Tage bis zum Prii-
fungstermin) verfillt die Priifungsgebiihr. Eine erneute Bezahlung wird notwendig um an

einer Priifung teilzunehmen.
Die Ladungsschreiben

Im néachsten Bereich werden sdmtliche Kursanmeldungen des Teilnehmers aufgezeigt, die
dieser bei Ihrer Institution gebucht hat. Dies kann notwendig sein, wenn ein Teilnehmer

einen Kurs nicht vollstindig abgeschlossen hat und im Folgekurs eingebucht ist.

Die Schaltfliache ,,Bearbeitung™ in der Spalte ,,Pflegen* fiihrt direkt in das Menii ,,Aus-

bildungsstinde pflegen* des Kurses, dem der Teilnehmer zugeordnet ist.
Zu diesem Teilnehmer bestehen folgende Kursteilnahmen:

e S S T

Sabine Kursmanagerin 1001 11.08.2017 25.08.2017 Fischerhaus 80639 Starnberg
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Im letzten Bereich werden die Ausbildungssténde fiir diesen Teilnehmer angezeigt. Sobald
eine Prifungsanmeldung erfolgreich durchgefiihrt wurde, wird die Ausbildungshistorie
aus Datenschutzgriinden anonymisiert. Der Teilnehmer erhilt fiir die Zukunft einen Status
in seinem Profil gesetzt, der ihm erlaubt, sich grundsétzlich fiir jede kommende Priifung

anzumelden sofern die restlichen Priifungsvoraussetzungen ebenfalls erfiillt sind.

Ausbildungsstand nach Ausbildungselementen

Fur den / die Teilnehmerin gilt der Ausbildungsplan mit Wirkungvom 17.11.2014

o Ausbildungsstand erreicht

TEXT FEHLT |bereinigteAusbildungshistorieAllgemein|

Die Kursanmeldung eines Teilnehmers zu stornieren ist mit der Schaltflache ,,Kursteil-
nehmer abmelden* moglich. Damit verliert der Kursleiter simtliche Zugriffsmoglichkei-
ten auf den Teilnehmer und kann nur mit einer Neuanmeldung am Kurs riickgéngig ge-

macht werden.
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5 Wie Sie als Kursleiter fiir Ihre Teilnehmer die Prifung or-
ganisieren konnen

Die Priifungsgebiihren konnen jederzeit, unabhéngig von Stichtagen oder Fristen, vom
Teilnehmer selbst oder von Thnen fiir Thre Kursteilnehmer bezahlt werden. Vor einer An-
meldung zu einer Priifung muss lediglich der Geldeingang bei der Priifungsbehorde besta-
tigt sein. Hierfiir sollte ausreichend Bearbeitungszeit flir eine Bankiiberweisung eingeplant
werden (derzeit etwa sechs Arbeitstage). Die Bezahlung der Priifungsgebiihr kann aller-
dings auch wenige Minuten vor Beginn einer Priifung getétigt werden indem die Bezah-
lung mittels ePayment erfolgt (Stand August 2017: Paypal und Kreditkarten). Das Bezah-
len der Gebiihren und das Buchen eines Priifungsplatzes konnen Sie fiir einen oder fiir

mehrere Teilnehmer gleichzeitig iibernehmen.

Beachten Sie bitte, dass fiir die Teilnahme an der Priifung bestimmte Voraussetzungen

gelten. So muss ein Teilnehmer bspw. seine Hauptwohnung in Bayern haben und ein

Mindestalter erreicht haben.

5.1 Priifungsgebiihren fiir einen Teilnehmer bezahlen
Vor einer Anmeldung zu einem Priifungstermin muss zunichst der Eingang der Priifungs-

gebiihren bestitigt sein.

Sie koénnen die Gebiihren fiir einen oder fiir mehrere Personen gleichzeitig bezahlen. Soll-
ten Sie fiir mehrere Kandidaten gleichzeitig einen Bezahlvorgang durchfiihren wollen,
missen Sie die ,,Sammelbezahlung® auswihlen. Diese Vorgehensweise wird spéter be-
schrieben. Damit Sie fiir einen einzelnen Teilnehmer die Bezahlung durchfiihren kénnen
gehen Sie bitte in das Hauptmenti ,,Priifungen® und hier in das Menii ,,Priifungsgebiihr

bezahlen*.

Alternativ konnen Sie aus der Detailansicht eines Teilnehmers, Menii ,,Teilnehmer ver-

walten aus dem Hauptmenii ,,Kurse®, die Bezahlung fiir diesen Teilnehmer durchfiihren.

Es o6ffnet sich eine Maske mit einer Ubersicht der Teilnehmer die in dem jeweilig ange-
zeigten Kurs angemeldet sind. Sie konnen eine andere Kursnummer auswihlen um den
Teilnehmerkreis zu dndern. In der rechten Spalte sehen Sie, welcher der Kandidaten be-

reits eine Zahlung veranlasst hat und wer nicht.
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Mit der Filtermoglichkeit ,,Ausbildungsstand erreicht*“ konnen Sie den Teilnehmerkreis

auf die Kandidaten reduzieren, die bereits den notwendigen Ausbildungsstand fiir eine

Priifungsanmeldung erreicht haben.

Mit der Filtermoglichkeit ,,Grundgebiihr entrichtet* konnen Sie den Teilnehmerkreis

auf die Kandidaten reduzieren, deren Priifungsgebiihr eingegangen und noch nicht ver-

braucht wurde. Zu jeder Grundgebiihr wird ein zusétzlicher Status ausgegeben der weitere

Informationen beinhaltet. So kdnnen Sie den Teilnehmern mitteilen, dass die Gebiihr ggf.

aufgrund einer vergangenen Priifungsteilnahme verfallen ist.

‘Ofungsgebiihr bezahlen

Bezahlung

Filtermaglichkeit nach
Ausbildungsstand

Filtermdglichkeit nach
Status Prifungsgehihren

Hier kinnen Sie eine Prifungsgehihr bezahlen und Extras huchen. Nehmen Sie die Zahlun&iﬂe rechizeitig var, damit derkhlungseingang

wor der Anrneldefrist bestatiotworden ist. Erst nach dem Eingang der Prifungsoebihr ist eine Anmeldung

ZU einer Prifung maglich.

Varnarme

Machname

Gebuntsdatum

Grundgehilhr entrichtet

| 338
| 338
| 338
| 338
| 338
]| 338
| 338
| 338
| 338
| 338
| 338
| 338

SGT_Kandi1

SGT_Kandro

SGT_KandGs

SGT_Kand&T

SGT_KandBE

SGT_Kand&3

SGT_KandB2

SGT_Kandg1

SGT_KandBa

SGT_KandG4

SGT_Kand&0

SGT_KandB4

Kand71

Kandyo

Kand&g

Kand&7

KandB&

Kand&3

Kandg2

Kand&1

KandBa

Kand&4

Kandg0

Kand&4

Bitte nehmen Sie die Uherweisung rechitzeitig vor.

m

01

m

01

01

01

01

01

01

01

01

o

011980 MEIMN
011980 A
011980 JA
011980 I
011980 JA
011980 U
011980 JA
011980 I
011980 JA
011980 I
011980 JA
01.2000 JA

JA (Bezahlung ist erfalgt,
Prifung kann gebucht werden)

MEIN (Bezahlung ist erfolgt,
Priffung gebucht und
durchgefihr)

MEIN (Bezahlung ist erfolat,
Prifung gebucht und
durchgefihrt)

J& (Bezahlung ist erolgt,
Priifung kann gehucht werden)

JA {Bezahlung ist erfalgt,
Prifung kann gebucht werden)

J& (Bezahlung ist erolgt,
Priifung wurde notverschoben,
Priifung kann gehucht werden)

JA& (Bezahlung ist erfalgt,
Prifung wurde notverschohen,
Prifung kann gebucht werden)

J& (Bezahlung ist erfolgt,
Prifung kann gebucht werden)

JA {Bezahlung ist erfalgt,
Prifung kann gebucht werden)

J& (Bezahlung ist erfolgt,
Priifung wurde notverschoben,
Prifung kanh gebucht werden)

JA& {Bezahlung ist erfalgt,
Prifung wurde notverschohen,
Prifung kann gebucht werden)

J& (Bezahlung ist erfalgt,
Prifung kann gebucht werden)

In der Spalte ,,Grundgebiihr entrichtet” werden je nach Zahlungsstatus verschiedene Mel-

dungen angezeigt. Folgende Grafik zeigt die verschiedenen Status-Moglichkeiten.
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NEIN (Keine
Bezahlung erfolgt)

JA (Bezahlung ist
erfolgt, Prifung
gebucht und
durchgefiihrt)

JA (Bezahlung ist
noch nicht
bestatigt)

JA (Bezahlung ist
erfolgt, Prifung
kann gebucht
werden)

JA (Bezahlung ist
erfolgt, Priifung
bereits gebucht)

Folgende Abweichungen vom Regelkreis konnen auftreten:

1. Eine Priifung wurde verschoben, es erscheint die Meldung:

JA (Bezahlung ist erfolgt, Priifung wurde Notverschoben, Priifung kann ge-
bucht werden).

2. Jedes Anzeigen eines Uberweisungstrigers hat zur Folge, dass eine Erwar-
tungshaltung im Hinblick auf einen Zahlung durch den Kandidaten erzeugt
wird. Die Priifungsbehdrde kann nicht unterscheiden ob das Geld nun kommt
oder nicht. Daher wird bei jedem Aufruf der Funktion ,,Priifungsgebiihr bezah-
len“ bzw. ,,Sammelbezahlung* eine Erwartungshaltung erzeugt. Entsprechend
kann es vorkommen, dass nach erfolgreicher Priifung erneut der Status ,,J4

(Bezahlung ist noch nicht bestdtigt) “ erscheint.

5.1.1 Auswahl eines Teilnehmers

Sie konnen mittels der Such- und Filtermdglichkeiten der Tabelle den gewiinschten Teil-
nehmer suchen.

Haben Sie den Teilnehmer gefunden klicken Sie auf das Symbol mit dem ,,+* ."+

um fiir diesen die Priifungsoptionen auszuwihlen und zu bezahlen.
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EZIC D DN BN D
B

Kurs Vorname Machname Tn-Mr. Geburtsdatum Ausbildungsstand
erreicht
}+‘1DD‘1 kKarl Auer 1009 01.01.1980 JA
;_'_ 1001 Diesen Teilnehmer wahlen 1011 01.01.1980 JA

5.1.2  Auswahl von Zusatzoptionen
Sie erhalten eine Ubersicht iiber die mdglichen Zusatzoptionen in der Maske ,,Bezahlung®
sowie eine Kurzinformation {iber den Teilnehmer fiir den Sie die Priifungsgebiihren be-

zahlen mochten.

» An erster Stelle finden Sie die aktuell giiltige Grundgebiihr fiir die Priifung. Diese
ist auf jeden Fall zu bezahlen.

» Zusitzlich haben Sie die Moglichkeit, die Priifung in zwei weiteren Sprachen ne-
ben Deutsch anzeigen zu lassen. Dabei werden die Priifungsfragen wahlweise in
Deutsch oder der gewéhlten zweiten Sprache ausgegeben. Hierfiir werden weitere
Gebiihren erhoben.

» Als dritte Option kdnnen Sie eine Vorlesefunktion buchen. Damit ist es dem Kan-
didaten moglich, mittels Kopfthorer die Fragen und Antworten vorgelesen zu be-
kommen. Dies ist nur in deutscher Sprache mdglich und mit einer Gebiihr verbun-
den.

» Die Optionen ,,Sprache” und ,,Vorlesefunktion® kénnen miteinander kombiniert

werden.

Bezahlung

Wit dieser Funktion kénnen Sie f[]rlh| Informationen zZhir Teilnehmer Lngsgebuhweranlassen oder alternativ ein elektronisches Zahlverfahren anstofien.
Informieren Sie sich bitte vor der Rechnungsersteliung oieme Zusafunkiion benotigt wird. Nehmen Sie die Zanlungen rechizeitig vor, denn eine Prifungsanmeldung ist

erst mit Eingang der Prifungsgebihr méglich.

Name: Karl Auer Strafe: Linderhofstr.29
Ort: Minchen PLZ: 80630
Geburtstag: 01.01.1980 E-Mail:

Grundgebiihr: 50,00 € Grundgebihr

Wahlen Sie zuerst die Sprachen, die bei Durchfiihrung der Priifung zur Verfiigung stehen sollen:

@ Deutsch

@ Deutsch und Englisch (zzgl. 16,00 €) Sprachoptionen

© Deutsch und Russisch (zzgl. 16,00 €)

Besondere Wiinsche:
[T] sie benctigen eine Vorlesefunktion (zzal. 16 €, Achtung: steht nur in deutscher Sprache zur Verfiiguna) <—+ Vorlesefunktion in deutscher Sprache

Zuriick = Berechnen
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Klicken Sie auf die Schaltfliche ,,Zuriick®, kommen Sie zuriick auf die Auswahl der

Teilnehmer.

Klicken Sie auf die Schaltfliche ,,Berechnen® bekommen Sie eine Ubersicht iiber die
personlichen Daten des Kandidaten und die ausgewédhlten Zusatzoptionen fiir die Priifung.
Es wird Ihnen zudem der zu bezahlende Betrag angezeigt.

Bezahlung

Mit dieser Funktion kénnen Sie fiir Inren Teilnehmer eine Uberweisung der Priifungsgebiihr veranlassen oder alternativ ein elektronisches Zahlverfahren anstoen
Informieren Sie sich bitte vor der Rechnungserstellung ob eine Zusatzfunktion bendtigt wird. Nehmen Sie die Zahlungen rechizeitig vor, denn eine Prifungsanmeldung ist
erst mit Eingang der Prifungsgebihr méglich.

Name: Karl Auer Stralke: Linderhofstr29
Ort: Minchen PLZ: 80639
Geburtstag: 01.01.1980 E-Mail:

Ausgewahlte Optionen

Grundgebiihr (50,00 €)

Vorlesefunktion: wird benétigt N Ubersicht der gebuchten Optionen
und der jeweiligen Gebihren

Sprache: Deutsch und Englisch

Inre Priifungsgebilnr betragt: € 82,00

Optionen andem

Bitte wihlen Sie eine Zahlungsmethode:

Auswahl Zahlungsmethode |

Elektronische Bezahlverfahren @ Uberweisung

Bezahlen

Mochten Sie Optionen, die Sie fiir die Priifung buchen mdchten, dndern oder streichen,
dann kénnen Sie die Schaltflache ,,Optionen indern* klicken. Sie kommen hier zuriick
in die Maske mit den Auswahlmoglichkeiten der Optionen fiir den betreffenden Kandida-

ten.

5.1.3 Auswahl des Zahlungsweges

Wihlen Sie nun die Zahlungsmethode aus:

» Elektronisches Bezahlverfahren (Kreditkarte / Paypal): Sie werden auf eine
externe Seite des Landesamtes fiir Finanzen weitergeleitet. Hier wihlen Sie den
von Thnen gewlinschten Zahlungsweg aus. Klicken Sie auf ,,Weiter*.

Geben Sie die entsprechenden Daten zur Authentifizierung ein und klicken Sie er-
neut auf ,, Weiter®.

Die zu zahlende Gebiithr wird nun verbucht.

> Uberweisung: Wihlen Sie Uberweisung aus und klicken Sie auf , Bezahlung

durchfiihren“. Sie bekommen nun eine grafische Darstellung einer Uberweisung
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angezeigt. Notieren Sie sich die Daten oder drucken Sie sich die Vorlage aus und

iiberweisen den Betrag unter Verwendung der dargestellten Informationen.

Mit der Schaltfliche ,,Druckansicht® 6ffnet sich ein neues Fenster und Sie haben
die Moglichkeit unter Verwendung der Tasten STRG+P die Informationen auszu-
drucken.

Bezahlung

Hinweis: Ubertragen Sie bitte beide Zeilen der Kundenreferenznummer-Verwendungszweck auf lhrem Uberweisungsbeleg.

Sie haben folgende Priifungsleistungen gebucht:

pras re Kosten

Grundgebihr 50,00€ 50,00 €
- zusatzlich Fragen in englischer Sprache 16,00 € 16,00 €
-zusatzlich Fragen in russischer Sprache 16,00 € -

Lesehilfe (Kopfhérer) 16,00 € 16,00 €
Summe 8200€

Daten fiir das Ausfiillen des Uberweisungstrigers

Zahlungsempfanger TEST-Beguenstigter

BIC TEST-BIC

IBAN 00000000

Betrag (Euro, Cent) 82,00
Kunden-Referenznummer - Verwendungszweck 356000010099 / Auer, Karl /
noch Verwendungszweck 01.01.1980 / FPR2017

Druckansicht

Mit der Schaltfliche ,,Bezahlen* wurde im System vermerkt, welche Optionen der jewei-

lige Teilnehmer gebucht hat.

Sobald der Geldeingang verbucht ist, kann eine Priifungsanmeldung durchgefiihrt werden
und die entsprechenden Zusatzoptionen stehen dem Teilnehmer wéhrend der Priifung zur

Verfiigung.

Hinweis: Das System vermerkt, welche Optionen Sie fiir den Kandidaten bestellt und be-
zahlt haben. Diese Informationen sind in den Teilnehmerdetails unter ,,Teilnehmer verwal-
ten“ ersichtlich. Dariiber hinaus werden Sie bei der Anmeldung zu einer Priifung vom
System darauf hingewiesen, wenn es Abweichungen zwischen diesen Optionen gibt und

konnen ggf. noch auf diese Umstidnde reagieren.

Tipp: Hat ein Teilnehmer keinen eigenen Zugang zum System oder bendtigt Thre Hilfe,
dann kénnen Sie diesen Uberweisungstriiger erzeugen, ausdrucken und Ihren Teilnehmern

iibergeben. Der Teilnehmer kann die Uberweisung dann selbst durchfiihren.
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5.2 Priifungsgebiihren fiir mehrere Teilnehmer bezahlen
Damit Sie fiir mehrere Kandidaten gleichzeitig die Bezahlung durchfiihren kénnen rufen

Sie das Hauptmenii ,,Priifungen“ und hier das Menii ,,Sammelbezahlung* auf.

5.2.1 Auswahl von Zusatzoptionen

Sie erhalten eine Ubersicht iiber die mdglichen Zusatzoptionen in der Maske ,,Bezah-

lung*.

» An erster Stelle finden Sie die aktuell giiltige Grundgebiihr fiir die Priifung. Die-
se ist auf jeden Fall zu bezahlen.

» Als zweite Option haben Sie die Moglichkeit, die Priifung in einer zusétzlichen
Sprache neben Deutsch durchfiihren zu lassen. Hierflir werden weitere Gebiihren
erhoben.

» Als dritte Option konnen Sie eine Vorlesefunktion buchen. Damit ist es den
Kandidaten moglich, mittels Kopfhorer die Fragen und Antworten vorgelesen zu
bekommen. Dies ist allerdings nur in deutscher Sprache moglich und mit einer Ge-

biihr verbunden.

Beachten Sie bitte, dass nun alle Teilnehmer, die in der nichsten Maske ausgewdhlt wer-
den konnen, mit den gleichen Zusatzoptionen gebucht werden. Sollten abweichende Op-
tionen gewiinscht sein, dann miissen Sie die Sammelbezahlung ein weiteres Mal durchfiih-

ren und zwar unter der Beriicksichtigung der dann geltenden Wiinsche.

Bezahlung

Grundgehihr: 30,00 £ Grundgehihr

Wihlen Sie zuerst die Sprache, in welcher die Kandidaten die Priifung durchfiihren mochten:

® Deutsch
O Deutsch und Englisch (zgl. 16.00 €
O Deutsch und Russisch (Tzgl. 16.00 €

Sprachaptionen

Besondere Wiinsche:
[ Die kandidaten hendtigen eine Varlesefunktion (Zzgl. 16,00 € Achtung: steht nur in deutscher Sprache zur Yerflgung)

Berachren

Bitte nehmen Sie die Uberweisun4 Worlesefunktion in deutscher Sprache

Klicken Sie auf die Schaltfliche ,,Berechnen®, dann bekommen Sie eine Zusammenfas-

sung der ausgewihlten Zusatzoptionen fiir die Priifung sowie einen Endbetrag der pro Per-
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son zu zahlenden Gebiihren. Mochten Sie die Optionen dndern, dann klicken Sie bitte auf

die Schaltflache ,,Optionen dndern®.

Bezahlung

Ausgewiihite Optionen
Grundgebiihr (30,00 £)
Vorlesefunktion: wird bendtiot
Sprache:

Ihre Priifungsgebiihr betrigt: € 62,00

Dreutsch und Englisch

Ubersicht der ausgewahlten Optionen
und der jeweiligen Gehihren

Bitte wahlen Sie eine Zahlungsmethode:

O Kreditkarte @ Uberweisung

Meglichkeit, die Optionen zu dndern +—>

Bitte nehmen Sie die Uberweisung rechizeitig var,

5.2.2

Cptionen andern

Auswahl der Zahlungsweise |

Auswahl des Zahlungsweges

Wihlen Sie nun die Zahlungsmethode aus:

» FElektronisches Bezahlverfahren

> Uberweisung

Zuriick YWeiter

Mit der Schaltflache ,,Optionen dndern* kommen Sie zuriick auf die Auswahl der Zusatz-

optionen.

Mit der Schaltflache ,,Bezahlen® kommen Sie in eine Maske in der all Thre Teilnehmer

kursbezogen zu finden sind. Hier wihlen Sie zunichst den Kurs und dann die Teilnehmer

aus, flir die Sie die Priifungsgebiihren bezahlen mdchten.

3 Statseite 3 Priffungen » Sammeld| Kursauswahl

> PRUFUNGEN Bezahlung

liberweis

ung

Priffung suchen

Kandidat abmelden O P Vv
vorname Geburtsdatum
Ubungsprifung
Prifungsgeblhr bezahlen O 305 Sascha Goetsch 01.01.1920 MEIN Bezahlung ist erfolgt,
Sammeliberweisung Fridfung kann gebucht
warden
Anmeldung von Kandidaten
| 305 SGT_Kand33 Kand33 01.01. 1980 JA Bezahlung ist erfolot,
Sammelanmeldung -
Prijfung kann gebucht
werden
Bitte fehmen Sie die Ubprweisung rechizeitig vor
I Zurick Zahlung fir alle angezeigten Kandidaten | Zshlung fir die ausgewshlten Kandidaten |
Markieren der ausgewahlten Personen T T
L &
| Impressum | Kontakt | Nuzungsbedingungen | Bayernde | Be_zahlungfur alle in der Ma_l_ske Bezahlu_ngfur alle in der linken ?palte
gelisteten Personen durchfithren ausgewdihlten Personen durchfihren
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Die Teilnehmer werden kursbezogen angezeigt. Zur Anzeige der gewlinschten Kandida-
ten miissen Sie zundchst den betreffenden Kurs mittels der Kursnummer auswéhlen. Mit
den in der Tabelle zur Verfligung stehenden Moglichkeiten kdnnen Sie den Kreis der

Teilnehmer weiter eingrenzen, bspw. nach erreichtem Ausbildungsstand.

Wihlen Sie nun die Teilnehmer aus, fiir die Sie bezahlen mdchten. Das erreichen Sie unter
anderem dadurch indem Sie die Checkboxen in der ersten Spalte aktivieren, also einen

Haken in den Kasten durch einen einfachen Klick setzen.

Mochten Sie nun die Gebiihren fiir die ausgewidhlten (markierten) Teilnehmer bezahlen,

dann klicken Sie auf die Schaltflache ,,Zahlung fiir die ausgewihlten Kandidaten*.

Alternativ konnen Sie die Schaltfliche ,,Zahlung fiir alle angezeigten Kandidaten* nut-
zen. Diese bietet sich an, wenn Sie bspw. die Teilnehmer durch die Filtermoglichkeiten
eingegrenzt haben und nun fiir alle Teilnehmer des angezeigten Kurses die Gebiihren be-
zahlen mochten. Es werden also all die Kandidaten beriicksichtigt, die aktuell in der Ta-

belle angezeigt werden.

Je nachdem welche Zahlungsweise (ePayment oder Uberweisung) Sie vorab ausgewihlt

haben, werden Sie nun entsprechend weitergeleitet.

» Elektronisches Bezahlverfahren (Paypal und Kreditkarte): Siec werden auf eine
externe Seite weitergeleitet. Hier wéahlen Sie die von Thnen bevorzugte ePayment
Losung aus. Klicken Sie auf ,,Weiter.

Geben Sie die entsprechenden Daten zur Authentifizierung ein und klicken Sie er-
neut auf ,, Weiter*.

Die Zahlung ist nun verbucht.

> Uberweisung: Sie bekommen nun eine grafische Darstellung einer Uberweisung
dargestellt. Notieren Sie sich die Daten und iiberweisen Sie den Betrag unter Ver-
wendung der dargestellten Informationen.
Mit der Schaltflache ,,Druckansicht® 6ffnet sich ein neues Fenster und Sie haben
die Moglichkeit unter Verwendung der Tasten STRG+P die Informationen auszu-

drucken.
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Bezahlung
Bitte (iberweisen Sie € 30,00 an das folgende Kanto:

Daten fir das Ausfiillen des Uherweisungstragers

Betrag {Euro, Cent) 30,00

Zahlungsempfanger Staatsoberkasse Bayern
Kunden-Referenznummer - Verwendungszweck 356000110864-Goetsch, Sasch
noch Yerwendungszweck a-16.07 1977-FPR 2014

IBAN DE75 7005 0000 0001 1903 15
BIC BYLADEMM

Fiir Zahlunhgen mit dteren I'.iherweisungs‘tragern vor der SEPA-Umstelluni

Kontonummer 1190315
Bankleitzahl Taos0o000
Kreditinstitut des Begiinstigten Bayer. Landeshank Mdnchen

Druckansicht

Mit der Schaltfldache ,,Bezahlen“ wird im System vermerkt, welche Optionen der jeweili-

ge Teilnehmer gebucht hat.

Sobald der Geldeingang verbucht ist, kann eine Priifungsanmeldung durchgefiihrt werden
und die entsprechenden Zusatzoptionen stehen dem Teilnehmer wéhrend der Priifung zur

Verfiigung.

Hinweis: Das System vermerkt, welche Optionen Sie fiir den Kandidaten bestellt und be-
zahlt haben. Diese Informationen sind in den Teilnehmerdetails unter ,, Teilnehmer verwal-
ten“ ersichtlich. Dariiber hinaus werden Sie bei der Anmeldung zu einer Priifung vom
System darauf hingewiesen, wenn es Abweichungen zwischen diesen Optionen gibt und

konnen ggf. noch auf diese Umstidnde reagieren.

5.3 Anmeldung von Teilnehmern zu einer Priifung
Damit ein Kandidat zu einer Priifung angemeldet werden kann, miissen folgende Voraus-

setzungen erfiillt sein:

» Der Ausbildungsstand muss erreicht und im System eingegeben sein

» Die Priifungsgebiihr muss bezahlt und der Eingang des Geldes bestétigt sein

» Es muss das zwolfte Lebensjahr erreicht sein

» Der Wohnsitz muss in Bayern sein. Antrige fiir Ausnahmen oder bei Unklarheiten

konnen bei der Priifungsbehdrde eingereicht werden.
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Sind ein oder mehrere Bedingungen nicht erfiillt, kann die Person nicht zur Priifung an-

gemeldet werden.
Sie konnen Teilnehmer einzeln oder gesammelt zu einer Priifung anmelden.
5.3.1 Anmeldung eines Teilnehmers zu einer Priifung

Sie konnen einen einzelnen Teilnehmer zu einer Priifung anmelden. Hierfiir wahlen Sie

das Hauptmenti ,,Priifungen* und hier das Menii ,,Anmeldung von Kandidaten* aus.

Ihnen wird nun die Suche nach einem Priifungstermin angeboten. Diese gleicht der Prii-
fungsterminsuche die bereits im Kapitel 2.6.1 Priifung suchen beschrieben ist. Sie konnen
die Suche eingrenzen, bspw. nach den Optionen die Sie fiir Thre Teilnehmer gebucht ha-

ben. Es werden Thnen dann nur die Termine angezeigt, die Ihrer Auswahl entsprechen.

Ohne Sucheinschrinkung werden Thnen alle Termine angezeigt.

Priifungen

Textbaustein "Priifung - Fremdanmeldung - Priffungsauswahl”

I L[]

Priffungstermin a Priifungslokal Teilnehmer

@ 31.08.2017 20:40 Institut fir Fischerei Starnberg Frei

1-1wvon1

Durch klicken auf das Symbol o (Diesen Priifungstermin auswéahlen) konnen Sie die
Detailansicht des Priifungstermins aufrufen und den Teilnehmer ggf. an diesem Termin
anmelden. Sie erhalten eine Ubersicht iiber die Teilnehmer die an Thren Kursen angemel-
det sind, die jeweiligen Ausbildungsstinde sowie den Status des Geldeingangs. Sie kon-
nen nach dem Status der Priifungsgebiihr sowie nach dem Ausbildungsstand filtern. Damit
konnen Sie die Kandidatenanzeige auf die Personen einschrinken, die auch die Anmelde-

voraussetzung erfiillen.
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Prifungsanmeldung

WRIen Sie nun den KandiJ Crganisatorisches zumf'rufungsur‘[ und -termin

Prifung ;

Priifungslokal Institut flir Fischerei Priifungsraum Lehrsaal
PLZ 82319 Ont Starnberg
Strafte Weilheirmerstr, Haus-Nr. g
Priifungstermin 01.08.2011 Priifungsbeginn 09:14
; ) . Im Prifungslakal angehotene
kaptharer Behindertengerecht 4 . ; . .
? ? Ciptionen =ind mit Haken markiert
|
Min. Teilnehmer 1 Max. Teilnehmer 10 Maximale Teilnehmerzahl und
Bktuelle Teilmehmer 0 Status frei derzeit freie Platze
Kandidat

Prifungsgebihr

“orname Gehurtsdatum

- 3048 Sascha Goetsch 01.01.1980 MEIM Bezahlung ist erfolgt,
Prifung kann gebucht
W rden
@ 305 S5GT_Kand33 Kand33 01.01.1980 JA Bezahlung ist erfalat,
Frifung kann gebucht
warden
T T-Tvo T ?
Kandidaten lhres Kurses | Prufungsvgraugsetzung | Zuriick
Aushildungsstand .

Status Eingang

‘ Prifungsvaraussetzung Alter [ e

Im oberen Bereich der Ubersicht sehen Sie Informationen zum Priifungslokal und zum
Priifungstermin. Darunter wird angezeigt ob die Priifung eine Vorlesefunktion anbietet
sowie die Information, ob das Priifungslokal Barrierefrei ist. Wird eine Vorlesefunktion

angeboten und ist das Lokal Barrierefrei, dann sind die entsprechenden Felder mit einem

Haken ' | versehen, andernfalls ist kein Haken | gesetzt.

Stimmt die ausgewéhlte Priifung mit Ihren Vorstellungen iiberein, dann suchen Sie sich

den anzumeldenden Teilnehmer aus und klicken auf das Symbol g (Diesen Teilnehmer

anmelden).

Es erscheint eine Ubersicht der ausgewihlten Priifung und des Teilnehmers. Es werden

auch die von ihm gebuchten Optionen dargestellt.

Nun haben Sie auch die Moglichkeit, Zusatzoptionen fiir den / die ausgewéhlten Teilneh-

mer auszuwahlen:

»Kein Bedarf* bedeutet, dass Sie keine weiteren Optionen bendtigen.
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»Ilch habe erweiterten Platzbedarf* markieren Sie, wenn Ihr Teilnehmer ggf. aufgrund

eines Handicaps mehr Platz wie unter normalen Umstidnden bendtigen wiirde.

Als néchstes iiberpriifen Sie ein letztes Mal, ob Sie diesen Kandidaten zu dieser Priifung

anmelden mdchten. Sobald Sie auf ,,Anmelden* klicken ist der Teilnehmer angemeldet.

Alternativ kénnen Sie mit der Schaltfliche ,,Zuriick zur Priifungsauswahl®“ wieder auf

die Ubersicht der Priifungstermine springen ohne eine Anmeldung durchzufiihren.

Mit der Schaltfliche ,,Zuriick zur Kandidatenauswahl“ behalten Sie den aktuellen Prii-
fungstermin bei, konnen aber einen anderen Teilnehmer auswéhlen, da die gebuchten Op-
tionen mit den in der Priifung angebotenen bspw. nicht iibereinstimmen oder Sie den fal-
schen Teilnehmer ausgewéhlt haben.

Priifungsanmeldung

Bitte (berprifen Sie die Prifungsdetails.

Priifung

Priifungslokal Institut fir Fischerei Priffungsraum Lehrsaal

PLZ 80639 Ort Starnberg

Strake Weilheimer Str Hausnummer g

Priifungstermin 31.08.2017 Priifungsbeginn 20:40
Kopfhirer Behindertengrecht

Min. Teilnehmer 1 Max. Teilnehmer 15

Aktuelle Teilnehmer 0 Status frei

Kandidat

Anrede Frau Name vornameKandidat nachnamekandidat

PLZ 85354 ort TestiiTest

Strake Test Hausnummer 12

Geburtsdatum 22081980 Telefon

E-Mail FPr-Kandidat@Ifl bayern.de Kopfhérer

Zusatzoptionen

Bitte geben Sie hier an, ob Sie einen erweiterten Platzbedarf haben oder einen Dolmetscher mitbringen.

@) kein Bedarf Ich habe erweiterten Platzoedarf

Zuriick zur Prifungsauswahl = Zuriick zur Teilnehmerauswahl =~ Anmelden

Der Kandidat erhdlt nach erfolgter Anmeldung sein Ladungsschreiben per Post zuge-

sandt.

Gleichzeitig kann der Kandidat die Ladung von seinem Account aus selbst ausdrucken.
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Gleichfalls kann das Ladungsschreiben durch den Kursleiter nach einer Priifungsan-
meldung erzeugt und gespeichert / gedruckt werden oder jederzeit im Menii ,, Teilnehmer

verwalten® in den Teilnehmerdetails abgerufen werden.

Hat der Kandidat nicht alle Priifungsvoraussetzungen erfiillt, dann erscheint eine Fehler-

meldung mit dem Hinweis, weshalb der Kandidat nicht angemeldet werden konnte.

»W Die Vorgaben beziiglich des Ausbildungsstandes sind nicht erfiillt.

Prifungsanmeldung

Wiahlen Sie nun den kKandidaten aus, welchen Sie zu dieser Prifung anmelden mdchten.

Prifung
-
Priifungslokal Institut fir Fise peldung, dass eine Prifungsvoraussetzung 584
nicht erfillt ist.
PLZ 82314 _ ; e . herg
hier: Aushildungsstand ist nicht erreicht
Strafte YWeilheimerstr: FIENTS =TS =

In dem abgebildeten Fall miissen Sie {iberpriifen, ob Sie ggf. die Ausbildungsstunden
nachpflegen oder den Kandidaten darauf hinweisen miissen, dass dieser noch weitere Un-

terrichtseinheiten besuchen muss.

Weichen die gebuchten und bezahlten Optionen von den angebotenen Moglichkeiten ab,
dann bekommen Sie eine Systemmeldung, dass eine Abweichung vorliegt. In dieser Ver-
sion der Fischerpriifung Online kann das auch dann der Fall sein, wenn die Priifung mehr
Moglichkeiten anbietet als gebucht wurden. Bspw. bietet das Priifungslokal eine Vorlese-
funktion an, der Kandidat hat diese aber nicht gebucht. Sie kénnen den Kandidaten nun
bewusst an der Priifung anmelden, auch wenn die Optionen nicht iibereinstimmen. Das

sollten Sie ggf. mit den Kandidaten abstimmen.

Prufungsanmeldung

Wihlen Sie nun den Kandidaten aus, welchen Sie zu dieser Prifung anmelden machien.

Dig Cytionen fhres Kandidalen stimmen nicht it denen der ausgewshitan Prifung rbersin. Bilte dberprifen Sie disse und meiden dan
Kandicfaten gaf fir eine ahdere FPrifung an.

Prufung

Prifungslokal Alweichungen zwischen den gebuchten und angebotenen Optionen

PLZ 82314 Ort starnhery

Die Sprachvarianten Deutsch, Englisch und Russisch werden in jedem Priifungslokal an-

geboten.
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Nach einer erfolgreichen Priifungsanmeldung bekommen Sie eine entsprechende System-

meldung.

Sie konnen nun iiber die Schaltflichen ,,Zuriick zur Priifungsauswahl® und ,,zuriick zur
Kandidatenauswahl*“ weitere Teilnehmer zur gleichen bzw. zu anderen Priifungen anmel-

den.

i Der Datensatz wurde erzeugt.

Prifungsanmeldung T

WEhlen Sie nun den Kandidaten aus,welcr1 Meldung tber die erfolgreiche Anmeldung

Dig Owtionen thres Kahdidatan stimmen nicht mit denen dar susgewshifen FPrifung tdberaln, Bifte tiberprifen Sie disse Uhd meldan den
Fandidaten gaf. fir aine andere Prifung an.

Prifung
Priifungslokal Institut far Fischerei Prifungsraum Lehrsaal
PLZ 82319 ort Starnbery
Strafie Wieilheimerstr. Haus-HNr. 8
Priifungstermin 01.08.2011 Priifungsheginn 09:15

Kapthdrer Behindertengeracht
Min. Teilnehmer 1 Max. Tellnehmer 10
Aktuelle Teilnehmer 1 Status frei
Kandidat
Anrede Herr Hame SGT_Kand33 Kand33
PLZ 831377 ort Minchen
Strake Zirkusweg Haus-Nr. 12
Geburtsdatum 01.01.14980 Telefon
E-Mail sat_kand33@web.de Kopfarer

Abbrechen | Zuriick zur Prifungsauswahl | Zurlck zur Kandidatenliste

Hinweis: Die Anmeldung zu einer Priifung hat zur Folge, dass die einbezahlte Priifungs-
gebiihr in Gebrauch genommen wird. Eine weitere Anmeldung zu einer anderen Priifung
ist dann nicht mehr mdglich. Die Anmeldung zu einer Priifung kann storniert werden. Fin-
det dies in einem bestimmten Zeitraum vor dem Priifungstermin statt, wird die Priifungs-

gebiihr wieder aktiviert. Damit kann ein neuer Priifungstermin gebucht werden. Findet die
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Stornierung auferhalb eines bestimmten Zeitraums vor dem Priifungstermin statt, dann
verfallt die Priifungsgebiihr und fiir eine Neuanmeldung muss die Priifungsgebiihr erneut
einbezahlt werden. Die Stornierungsmoglichkeit wird im Kapitel 5.4 Teilnehmer von einer

Priifung abmelden spéter néher beschrieben.

5.3.2 Anmeldung von mehreren Teilnehmern zu einer Priifung (Sammelanmel-
dung)

Mochten Sie mehrere Personen auf einmal zu einer Priifung anmelden, dann kénnen Sie
die Sammelanmeldung nutzen. Dies bietet sich an, wenn Sie bspw. mehrere Teilnehmer

zum gleichen Priifungstermin anmelden mdchten.

Hierfiir wéhlen Sie das Hauptmenii ,,Priifungen® und hier das Menii ,,Sammelanmel-

dung* aus.

Ihnen wird nun die Suche nach einem Priifungstermin angeboten. Diese gleicht der Prii-
fungsterminsuche die bereits im Kapitel 2.6.1 Priifung suchen und in der Einzelanmeldung
beschrieben ist. Sie konnen die Suche eingrenzen, bspw. nach den Optionen die Sie fiir Ih-
re Kandidaten gebucht haben. Es werden Thnen dann nur die Termine angezeigt, die Thre

Auswahl auch anbieten.

Nachdem Sie auf die Schaltflache ,,Suchen* geklickt haben, bekommen Sie die kommen-

den Priifungstermine angezeigt.

Prufungen

Textbaustein "Prifung - Fremdanmeldung - Prifungsauswahl”

I I

Priifungstermin a Priifungslokal Teilnehmer

L 31.08.2017 20040 Institut fiir Fischerei Starnberg Frei

1-1von1

Durch klicken auf das Symbol o (Diesen Priifungstermin auswéahlen) kénnen Sie die
Detailansicht des Priifungstermins aufrufen und die Kandidaten ggf. an diesem Termin
anmelden. Sie erhalten eine Ubersicht iiber die Teilnehmer die an Ihren Kursen angemel-
det sind. Die Teilnehmer werden kursbezogen angezeigt. Zur Anzeige der gewiinschten
Teilnehmer miissen Sie zunéchst den betreffenden Kurs mittels der Kursnummer auswih-
len. Mit den in der Tabelle zur Verfiigung stehenden Moglichkeiten konnen Sie den Kreis

der Teilnehmer weiter eingrenzen, bspw. nach erreichtem Ausbildungsstand.
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Prifungsanmeldung

Wahlen Sie nun die Kandidaten aus, welche Sie zu dieser Prifung anmelden machten

Priifung

Priifungslokal Institut fir Fischerei Priifungsraum Lehrzaal

PLZ 80639 Ort Starnberg

StraBe ‘Weilheimer Str Hausnummer 8

Priifungstermin 16.08.2017 Priifungsbeginn 09:15

Kopfhérer Behindertengrecht
Min. Teilnehmer 1 Max. Teilnehmer 24
Aktuelle Teilnehmer 0 Status frei
Teilnehmer
Kurs ~ Vorname Nachname Geburtsdatum Aushildungsstand
erreicht

[ 1001 Sarah Teilnehmer 01.01.1880 JA Bezahlung ist erfolgt, Prifung kann gebucht
werden

] 1001 Karl Auer 01.01.1980 JA Bezahlung ist erfolgt, Priiffung kann gebucht
werden

] 1001 Anna Konda 01.01.1980 JA Bezahlung ist erfolgt, Prifung kann gebucht
werden

] 1001 Anna Auer 01.01.1980 JA Bezahlung ist erfolgt, Priifung kann gebucht
werden

0 1001 Karl Konda 01.01.1880 JA Bezahlung ist erfolgt, Priifung kann gebucht
werden

1-5von 5

Zurick  Alle auswahlen | Anmelden

Wihlen Sie nun die Kandidaten aus, die Sie anmelden mochten. Das erreichen Sie unter

anderem dadurch indem Sie die Checkboxen in der ersten Spalte aktivieren, also einen

Haken in den Kasten durch einen Klick setzen

Alternativ konnen Sie zundchst die Schaltflache ,,Alle auswihlen“ nutzen. Das bietet sich
an, wenn Sie bspw. die Teilnehmer durch die Filtermoglichkeiten eingegrenzt haben und
nun alle Teilnehmer des angezeigten Kurses anmelden mdchten. Es werden dann all die

Kandidaten beriicksichtigt, die aktuell in der Tabelle angezeigt werden.

Mochten Sie nun die ausgewéhlten (markierten) Teilnehmer anmelden, dann klicken Sie

auf die Schaltflache ,,Anmelden*.

Weichen die gebuchten und bezahlten Optionen von den angebotenen Moglichkeiten ab,
dann bekommen Sie eine Systemmeldung, dass eine Abweichung vorliegt. In dieser Ver-
sion der Fischerpriifung Online kann das auch dann der Fall sein, wenn die Priifung mehr
Moglichkeiten anbietet als gebucht wurden. Bspw. bietet das Priifungslokal eine Vorlese-

funktion an, der Kandidat hat diese aber nicht gebucht. Sie kénnen den Teilnehmer nun
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bewusst an der Priifung anmelden, auch wenn die Optionen nicht iibereinstimmen. Das

sollten Sie ggf. mit den Kandidaten abstimmen.

Die vorhandenen Sprachvarianten Deutsch, Englisch und Russisch werden in jedem Prii-

fungslokal angeboten.

Gleichzeitig bekommen Sie in der Ubersicht dargestellt, welche Kandidaten eine Vorlese-

funktion gebucht haben.

Prifung

Priifungslokal Institut fir Fischerei Priifungsraum Lehrsaal

PLZ 80639 Oort Starnberg

StraBe ‘Weilheimer Str. Hausnummer 8

Priifungstermin 16.08.2017 Priifungsbeginn 09:15

Kopfharer Behindertengrecht

Min. Teilnehmer 1 Max. Teilnehmer 24

Aktuelle Teilnehmer o Status frei

Kandidaten

mm@ Geburtsdatum | Ausbildungsstand erreicht Priifungsgebithr
1001 Sarah Teilnehmer  01.01.1980 JA Bezahlung ist erfolgt, Prifung kann gebucht werden
1001 Karl Auer 01.01.1980 JA Bezahlung ist erfolgt, Prifung kann gebucht werden
1001 Anna Konda 01.01.1980 JA Bezahlung ist erfolgt, Prifung kann gebucht werden
1001 Anna Auer 01.01.1980 JA Bezahlung ist erfolgt, Prifung kann gebucht werden
1001 Karl Konda 01.01.1980 JA Bezahlung ist erfolgt, Prifung kann gebucht werden

Zusatzoptionen

® kein Bedarf @ Ich habe erweiterten Platzbedarf

Zurick = Anmelden
Nun haben Sie auch die Moglichkeit, Zusatzoptionen fiir die ausgewihlten Kandidaten
auszuwahlen:
»Kein Bedarf*“ bedeutet, dass Sie keine weiteren Optionen bendtigen.

»lch habe erweiterten Platzbedarf* markieren Sie, wenn Sie ggf. aufgrund eines Handi-

caps mehr Platz wie unter normalen Umstéinden bendtigen wiirden.

Sie konnen nun tber die Schaltfldche ,,Zuriick® zuriick zur Kandidatenauswahl und einen

aus der Liste der anzumeldenden Personen herausnehmen.

Sind Sie zufrieden mit den angezeigten Kandidaten klicken Sie auf die Schaltfliche ,,An-

melden‘.
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Sie bekommen nun eine Anzeige ob die Anmeldungen erfolgreich oder nicht erfolgreich
waren. Bei Anmeldungen die nicht erfolgreich waren bekommen Sie den Grund angezeigt,

so dass Sie die notwendigen Mallnahmen ergreifen kdnnen.

Teilnehmer

Prifungsanmeldung

Kandidat Teilnehmer, Sarah

e Die Anmeldung ist erfolgt

Priifungsanmeldung
Kandidat Auer, Karl

oE Die Anmeldung ist erfolgt

Priifungsanmeldung
Kandidat Konda, Anna

e Die Anmeldung ist erfolgt

Priifungsanmeldung
Kandidat Auer, Anna

e Die Anmeldung ist erfolgt

Priifungsanmeldung

Kandidat Konda, Karl

oE Die Anmeldung ist erfolgt Ladungsschreiben erzeugen

Ladungsschreiben erzeugen | Zprick zur Prifungsauswahl  Beenden

Sie haben nun auch die Moglichkeit, fiir die angemeldeten Teilnehmer ein Ladungsschrei-

ben zu erzeugen.

Mit der Schaltfldche ,,Beenden” kommen Sie wieder in die Suche nach den Priifungster-

minen.

Hinweis: Die Anmeldung zu einer Priifung hat zur Folge, dass die einbezahlte Priifungs-
gebiihr in Gebrauch genommen wird. Eine weitere Anmeldung zu einer anderen Priifung
ist dann nicht mehr mdglich. Die Anmeldung zu einer Priifung kann storniert werden. Fin-
det dies noch innerhalb der Stornierungsfrist statt, dann wird die Priifungsgebiihr wieder

gutgeschrieben und man kann sich an einer anderen Priifung anmelden.
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Nach Ablauf der Stornierungsfrist (Stand August 2017 sind das sieben Tage bis zum Prii-
fungstermin) verfillt die Priifungsgebiihr. Eine erneute Bezahlung wird notwendig um an

einer Priifung teilzunehmen.

Die Ladungsschreiben
Die Kursleitung hat mehrere Moglichkeiten, das Ladungsschreiben der Kandidaten einzu-
sehen bzw. auszudrucken. Jeder Teilnehmer hat zudem selbst zwei Moglichkeiten, das

Ladungsschreiben zu erlangen:

1. Der Teilnehmer druckt sich diese selbst aus. Dazu kann er nach einer selbst durch-
geflihrten Anmeldung die Ladung sofort oder zu einem spéteren Zeitpunkt selbst
ausdrucken. Das ist auch dann moglich, wenn die Anmeldung durch einen Kurslei-

ter erfolgt ist. Die Ladung ist auf der Startseite des Teilnehmers zu finden.

2. Die Priifungsbehorde sendet dem Teilnehmer die Ladung zu sofern diese nicht

selbst ausgedruckt wurde.

3. Die Kursleitung kann das Ladungsschreiben gleichfalls nach einer Priifungsanmel-
dung erzeugen und speichern bzw. drucken. Dazu kann die Kursleitung jederzeit
im Menii ,,Teilnehmer verwalten* in den Teilnehmerdetails das Ladungsschreiben

abrufen.

Die Ladungsschreiben beinhalten zusammengefasst alle Informationen zur angemeldeten
Priifung sowie eine personliche Priifungs-PIN. Diese PIN wird bei der Priifung im Prii-

fungslokal benotigt.

Zusitzlich sind auf dem Ladungsschreiben nochmals alle gebuchten Optionen (Sprache,
Vorlesefunktion, erweiterter Platzbedarf) genannt. Werden Abweichungen zwischen La-
dungsschreiben und dem tatsdchlichen Wunsch festgestellt, dann muss dies vor der Prii-

fung bei der Priifungsbehdrde angemeldet werden.

5.4 Teilnehmer von einer Priifung abmelden
Einen Teilnehmer konnen Sie von einer Priifung abmelden. Dabei gilt es allerdings zu be-
riicksichtigen, dass die bezahlte Priifungsgebiihr verfallen kann. Das geschieht dann, wenn

die Abmeldung in einem bestimmten Zeitraum vor dem Termin geschieht.
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Ist der Priifungstermin allerdings auBBerhalb dieses Zeitraumes vor einer Priifung, wird die
Priifungsgebiihr wieder aktiviert und Sie konnen den Teilnehmer erneut zu einer Priifung

anmelden.

Sie konnen einen Teilnehmer von einer Priifung nur abmelden, wenn dieser in einem Threr

Kurse angemeldet ist.
Gehen Sie wie folgt vor, um einen Teilnehmer von einer Priifung abzumelden:

Waihlen Sie das Hauptment ,,Priifungen* und hier das Menii ,,Teilnehmer abmelden*

aus.

Sie erhalten eine Ubersicht iiber kiinftige Priifungstermine. Wihlen Sie hier die Priifung

aus, von der Sie einen Ihrer Teilnehmer abmelden mochten. Klicken Sie hierfiir auf das

Symbol e (Diese Priifung auswihlen).

Priifungen

Auswahl der entsprechenden Prifung '

/|

I [

Priiffungstermin ~ Priifungslokal Teilnehmer

16.08.2017 0915

Institut fir Fischerei Stamberg Frei

1-1von1

)\

| Prifungstermin und Uhrzeit |

Sie bekommen nun ausfiihrliche Informationen iiber die ausgewihlte Priifung. Zusétzlich
werden Thnen all die Kandidaten angezeigt, die an Thren Kursen teilgenommen haben und

an dieser Priifung angemeldet sind.

Abmeldung eines Teilnehmers von einer Priifung

Uberpriifen Sie bitte, ob es sich um die zu stornierende Prifung handelt Im unteren Teil der Seite bekommen Sie die Kandidaten angezeigt, welche sich an der Prifung
angemeldet haben. Mit einem Klick auf das Symbol stornieren Sie die Anmeldung des Kandidaten.

Allgemeine Angaben

Prifungs-Hr. 1000

Priifungsleiter vornamePL nachnamePL

Priifungslokal Institut fiir Fischerei
Priifungstermin 16.08.2017 Priifungsbeginn 08:15

Min. Teilnehmer 1 Max. Teilnehmer 24

Priifungsteilnehmer

Vorname Nachname Strafe
W 1008 Sarah Teilnehmer Linderhofstr. 29 20639 Minchen
T-1von 1
T Zuriick

| Priifung st:eilnehmer |
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Wenn Sie nun einen Teilnehmer auswihlen wollen, klicken Sie auf das Symbol = (Die-
sen Kandidaten abmelden). Es folgt eine Seite auf der Sie priifen konnen, ob Sie diesen

Teilnehmer tatsdchlich abmelden wollen.

Stornierung

Bitte bestatigen Sie, dass Sie die folgende Prifungsanmeldung tatsachlich stornieren méchten. Solange Sie die Stornierung innerhalb der zuldssigen Fristvon aktuell 7
Tagen vor Priiffungstermin varnehmen, bleibt Ihre Priifungsgebiihr erhalten und Sie kéinnen einen neuen Termin buchen

Prifungsteilnehmer

Priifungs-Nr. 1000

Priifungslokal Institut fiir Fischerei Priifungsleiter vormamePL nachnamePL
Priifungstermin 16.08.2017 Priifungsbeginn 05815

Vorname Sarah Name Teilnehmer
Geburtsdatum 01.01.1980 E-Mail

Hinweis:

Sollte die Stornierung nichtim Rahmen der Frist erfolgt sein oder Sie die Prifung nicht antreten, verfalit die entrichtete Gebihr.

!

| Hinweis, ob die Gebihr verfallen wird |

Abbrechen = Stornierung

Sie erhalten nun ein letztes Mal detaillierte Informationen liber den ausgewéhlten Teil-

nehmer und zu dessen gebuchter Priifung.

Klicken Sie jetzt auf die Schaltfldche ,,Stornierung®, danach miissen Sie die Stornierung

nochmals bestétigen.

Prifungsanmeldung stornieren

Sie kinnen jetzt den Teilnehmer von der Prifung abmelden. Beachten Sie bitte, dass die Priiffungsgebiihr verfallt! Fir eine Meuanmeldung muss die Prifungsgebihr
erneut bezahlt werden

\Achtung |‘/+ Die bezahlte Gebihr wird verfallen

Die Abmeldung von diesem Priiffungstermin wird dazu fiihren, dass die Prifungsgebiihr verfallt!
Abbrechen = Stornieren

Mochten Sie den angezeigten Kandidaten nicht von der Priifung abmelden, dann klicken

Sie auf die Schaltflache ,,Abbrechen.

In der Ubersicht der Kandidaten wird Ihnen der Kandidat nach einer Abmeldung nicht

mehr angezeigt.

5.5 Kurs- bzw. Priifungsstatistik

Nachdem Ihre Kandidaten an einer Priifung teilgenommen haben, kénnen Sie die entspre-
chenden Priifungsstatistiken kursbezogen einsehen.

Hierfiir wihlen Sie das Hauptmenii ,,Kurse* und hier das Menti ,,Kursstatistik* aus.

Sie erhalten eine Ubersicht iiber die von Ihnen durchgefiihrten Kurse.

" E
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Wihlen Sie den gewiinschten Kurs mittels dem Symbol (Statistiken fiir diesen Kurs an-

zeigen) aus.

Statistische Auswertung der Prifungsergebnisse von Kursen

Wahlen Sie bitte den Kurs aus, dessen Statistik Sie einsehen méchten.

I
Kurs-Mr. a | Kursbeginn Kursende Institution Kursleiter
-7 10071 11.06.2017 25.08.2017 80639 Starnberg Fischereiverein Sabine Kursmanagerin
-7 1003 11.08.2017 31.08.2017 80639 Starnberg Fischereiverein Sabine Kursmanagerin
‘\+ Prifungsstatistik fir diesen Kurs anzeigen | 1-2von2

Sie erhalten nun eine kursspezifische Auswertung die die Ergebnisse in Priifungskatego-

rien aufgeteilt darstellt. Aus Datenschutzgriinden erhalten Sie nur kursweite Informatio-
nen, die Namen der Teilnehmer werden nicht dargestellt.

Gleichfalls erhalten Sie eine Auskunft nur, wenn eine Mindestmenge an Priifungsversu-
chen Threr Kursteilnehmer vorliegt, so dass es nicht moglich ist bei wenigen ausgewerte-
ten Priifungen auf das Ergebnis einzelner Personen riickzuschlieen.

Die ersten fiinf Zeilen zeigen eine Auswertung der Fachgebiete an. So wird die Anzahl
der Personen angezeigt (in Summe und Prozentual) die das Fachgebiet bestanden bzw.
nicht bestanden haben.

Die Zeile ,,Gesamtfehler* bezieht sich auf die Personen, die aufgrund der Gesamtfehler-
anzahl durchgefallen ist. Moglicherweise haben diese Personen jedes Fachgebiet bestan-
den, haben aber in der Summe zu viele Fehler gehabt um die Priifung zu bestehen.

Die Zeile ,,Gesamt* gibt an, wie viele Teilnehmer die Priifung am Ende bestanden bzw.
nicht bestanden haben.

Mit der Schaltfliche ,,Zuriick® kommen Sie auf die Ubersichtssichte Ihrer Kurse.

Kursbeginn 11.08.2017 Kursleiter Sabine Kursmanagerin

Kursende 25.08.2017 Kursart Abendkurs

Ort Starnberg Insitution Fischereiverein

Anzahl der 5 Ausgewertete B

Kursteilnehmer: Priifungen der <_+ Anzahl an Auswertungen |
Kursteilnehmer:

‘ Anzahl an Ku?steilnehmern | Auswertung der Fachgebiete |

Hauptkategorie bestanden (%) nicht bestanden nicht bestanden (%)
0 0 6 100

Fanggerate

Fischkunde 1 17 5 83

Gewasserkunde 0 0 6 100
Rechtsvorschriften 0 0 i} 100
Schutz und Pflege ] 0 i} 100
Gesamifehler 0 0 G 100
Gesamt 0 0 T & 100

Durchgefallen wegen Gesamtfehler [aucTﬂ wenn Fachgebiete bestanden wurden) Zuriick
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5.6 Dolmetscher

Die Fischerpriifung kann auch mit Unterstlitzung eines Dolmetschers durchgefiihrt wer-
den. Hierfiir gelten besondere Durchfiihrungsbestimmungen. Eine Buchung iiber das
System ist nicht moglich da neben den gesonderten Bestimmungen auch bestimmte orga-
nisatorische Maflnahmen (bspw. ein zweiter Priifungsraum) realisiert werden miissen.
Sollte einer Threr Teilnehmer einen Dolmetscher bendtigen, so setzen Sie sich bitte mit der
dem Landesfischereiverband oder der Priifungsbehorde in Kontakt, damit diese Sie iiber

die Moglichkeiten informieren kann.
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